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Pelayanan Akta Perkawinan
No. SK :

Per syar atan

1.

o v M W N

surat keterangan telah terjadinya perkawinan dari pemuka agama atau penghayat kepercayaan

terhadap Tuhan Yang Maha Esa

pas foto berwarna suami dan istri ukuran 4x6 sebanyak 4 lembar

KK

KTP-el

bagi janda atau duda karena cerai mati melampirkan akta kematian pasangannya

bagi janda atau duda karena cerai hidup melampirkan akta perceraian

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemohon/ Pelapor datang ke Unit Pelayanan dengan membawa Persyaratan sesuai ketentuan yang

berlaku

Pemohon/ Pelapor mengisi Formulir Pelaporan

Pemohon/ Pelapor mengambil nomor antrian dan menunggu panggilan petugas

Petugas memverifikasi Pelaporan dan Persyaratan sesuai ketentuan yang berlaku

Petugas merekam/ menginput data ke dalam database SIAK

Petugas mencetak draft Kutipan Akta untuk dikonfirmasi kebenarannya oleh Pemohon/Pelapor

Pemohon/ Pelapor memastikan kebenaran data yang diinput petugas dan menandatangani Register
Akta

Petugas memberikan tanda bukti untuk Pengambilan Dokumen
Petugas mengajukan sertifikasi Tanda Tangan Elektronik (TTE) *)

Pejabat Memverifikasi Pengajuan sertifikasi TTE *) dan Memberikan Paraf pada draft kutipan dan

Register Akta

Pejabat Pencatatan Sipil Menandatangani Akta/ TTE *)

Petugas mencetak Register dan Kutipan Akta yang telah tersertifikasi TTE *)

Petugas Memilah Kutipan, Register dan Berkas Pelaporan Dokumen yang akan diarsipkan
Petugas Mengarsipkan Dokumen Persyaratan

Petugas menerima tanda bukti pengambilan

Pemohon/ Pelapor menandatangani Register pengambilan

Petugas menyerahkan Kutipan Akta

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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. Kutipan Akta Perkawinan
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Pengaduan Layanan
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