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Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Semarang

Timur / Kelurahan Kemijen

Surat Pengantar Kedatangan
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar RT / RW
2. Surat Pindah dari Daerah Asal

3. Membawa KK Asli apabila KK nya akan menumpang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Mengecek kelengkapan berkas, apabila sudah lengkap di agenda di buku pelayanan
Dibuatkan pengantar Kedatangan, Pengantar KK Baru, Pengantar KTP

Kemudian ditanda tangani oleh orang yang bersangkutan, Pejabat Kelurahan dan stample Kelurahan

ok~ W N

1. Mengumpulkan berkas dan menunggu panggilan antrian
Dijelaskan alur selanjutnya dan Pelayanan Selesai

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Pengecekan berkas apabila sudah lengkap kemudian diagenda dan dibuatkan pengantar langsung di tanda

tangan dan di stample Kelurahan

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Kedatangan

Pengaduan Layanan

| Tidak dipungut biaya
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