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| zin Usaha L embagadiedesapetiaty daamaggdkensa Swasta
No. SK :

Per syar atan

1. Cetakan lzin Usaha

2. Copy sertifikat hak kepemilikan tanah berikut bangunan kantor atau copy perjanjian kontrak/sewa

paling singkat 5 (lima) tahun yang dikuatkan dengan akta notaris
3. Daftar pengurus beserta bagan struktur organisasi
4. Dokumen rencana kerja LPTKS paling singkat 1 (satu) tahun ke depan

5. Surat pernyataan dari penanggung jawab perusahaan bahwa tidak merangkap jabatan sebagai

penanggung jawab pada LPTKS lain
6. Pas foto berwarna penanggung jawab perusahaan ukuran 4x6 cm sebanyak 3 (tiga) lembar

7. Bukti wajib lapor ketenagakerjaan yang masih berlaku

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pelaku Usaha menyampaikan dokumen pemenuhan komitmen (persyaratan) kepada Petugas
DPMPTSPNAKER

2. Pelaku Usaha menerima jadwal pemeriksaan lapangan paling lama 4 (empat) hari kerja sejak Pelaku

Usaha menyampaikan dokumen pemenuhan komitmen

3. Pelaku Usaha menyiapkan dokumen asli, mendampingi dan memberikan informasi kepada Petugas

DPMPTSPNAKER serta menandatangani berita acara pemeriksaan

4. Dalam hal hasil pemeriksaan dinyatakan lengkap dan benar, Pelaku Usaha menerima Pemenuhan
Komitmen Izin Usaha Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta dan/atau notifikasi pemenuhan
komitmen Izin Usaha Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta paling lama 7 (tujuh) hari kerja sejak

pemeriksaan lapangan

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

7 (tujuh) hari kerja sejak Pelaku Usaha menyampaikan dokumen pemenuhan komitmen
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Biaya/ Tarif Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

pemenuhan Izin Usaha Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta

Pengaduan Layanan

Informasi dan pengaduan dapat disampaikan melalui:

1. Kasie Informasi dan Pengaduan DPMPTSPNAKER;
2. Telp./sms 082260582837
3. Email: dpmptspnaker@rembangkab.go.id

‘ . Pemenuhan Komitmen Izin Usaha Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta dan/atau notifikasi
| 4. Website: dpmptspnaker.rembangkab.go.id
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