
Pelayanan penyusunan konsep naskah perjanjian hibah 
Daerah(Nphd)
No. SK :

Persyaratan

1. Proposal permohonan hibah yang dilampiri :

2. Rencana penggunaan dana hibah

3. Surat keputusan tentang kepengurusan organisasi kemasyarakatan

4. Surat keterangan domisili lembaga dan/ atau organisasi kemasyarakatan

5. Fotocopy rekening lembaga yang masih aktif

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menyusun draf Keputusan Bupati Nias Utaratentang penerima hibah yang tertuang dalam lampiran 

Peraturan Bupati Nias Utara tentang Penjabaran APBDTahunAnggaran2019.

2. Kepala Badan Pengelola Keuangan Pendapatandan Aset Daerahmemberikandisposisikepada Kepala 

Bidang Anggaranuntuk menindaklanjuti

3. Kepala Bidang Anggaranmemberikandisposisi tugas kepadaKepalaSub Bidang PenyusunanAnggaran 

untukmembuat konsep NPHD

4. Kepala SubBidang Penyusunan Anggaran melaksanakan pengecekan data pemohon penerima hibah 

yang telah diverifikasi oleh SKPD terkait

5. Melakukan fasilitasi terhadap pemohon atas kelengkapandata penerima hibah 

KepalaSubBidangPenyusunanAnggaranmenyusunkonsepNPHD

6. Konsep NPHD yang telah disusun dieksaminasi di Bagian Hukum Setda Kabupaten Nias Utara

7. Penandatanganan NPHD oleh calon penerima Hibah

8. Konsep NPHD yang telah dieksaminasidisampaikan kepada Bupati Nias Utarauntuk mendapatkan 

tanda tangan

9. NPHDyangsudahmendapatkantandatangan Bupati Nias Utaradisampaikan kembali 

kepadaKepalaBadanPengelolaKeuangan PendapatandanAsetDaerah

10. Kepala Badan Pengelola Keuangan Daerah memerintahkan kepadaKepala Sub Bagian Keuangan untuk 

diproseslebihlanjut.

11. NPHD sudah mendapatkan tanda tangan keduabelahpihak, sebagaidasarpencairandana hibah

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Proses diBPKAD:   2hari kerja setelah berkasl engkap

Prosesdi Bupati:10hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. NaskahPerjanjianHibahDaerah(NPHD)

Pengaduan Layanan

Kotak pengaduan dan survey kepuasan masyarakat Setiap Semester dalam tahun berjalan
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