
Pelayanan Pembuatan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa pengantar RT dan RW

2. Surat Keterangan Kelahiran asli dan fotocopy

3. Fotokopi KK dan KTP orang tua yang masih berlaku

4. Fotokopi dan asli Akta nikah orang tua

5. Fotocopy akta kelahiran anak sebelumnya (jika ada)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menunggu antrian pelayanan

2. Pengecekan berkas (Apabila belum lengkap berkas akan dikembalikan kepada yang bersangkutan)

3. Setelah berkas dinyatakan lengkap kemudian dbuatkan surat pengantar kelahiran

4. Penandatanganan berkas kepada yang bersangkutan dan pejabat kelurahan

5. Penyerahan berkas kepada pemohon

6. Pelayanan selesai

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Pengecekan berkas-berkas sampai dengan penandatanganan 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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