
Surat Pengantar SKCK
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa fotocopy Kartu Tanda Penduduk ( KTP )

2. Membawa fotocopy Kartu Keluarga ( KK )

3. Membawa Pas Foto 4x6 ( 1 Lembar )

4. Membawa fotocopy Akte Kelahiran

5. Membawa fotocopy Ijazah Terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang langsung mengumpulkan berkas - berkas persyaratan dan menunggu antrian 

panggilan;

2. Pengecekan berkas, setelah dinyatakan lengkap kemudian di agenda di buku pelayanan;

3. Dibuatkan pengantar dari kelurahan dan selanjutnya di tanda tangan baik yang bersangkutan maupun 

pejabat Kelurahan.;

4. Pelayanan Selesai

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Pengecekan berkas apabila sudah lengkap kemudian diagenda dan dibuatkan pengantar langsung di 

tandatangani dan di stample.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar SKCK
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