Kelurahan Mlatiharjo

JI. Citandui Raya Ill / 2 50121 0243559340
5 mlatiharjo.semarangkota.go.id

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Semarang
Timur / Kelurahan Mlatiharjo

Pengantar SKCK

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT / RW
2. Fotocopy KTP

3. Fotocopy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kelurahan Mlatiharjo
JI. Citandui Raya Ill / 2 50121 0243559340
E mlatiharjo.semarangkota.go.id

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Semarang

Timur / Kelurahan Mlatiharjo

1. FCKTP KOTA KUPANG (1
LEMBAR)

2. FCKARTU RUMUS SIDIK JARI (1
LEMBAR)

3. PAS FOTO BAJU BERKERAH

4X6=3 LEMBAR ( LATAR

MERAH)

4 FCSKCKLAMA 1 LEMBAR PROSES PEMBUATAN SKCK
(PERPANJANG) SELESAI

5. MEMBAWA BIAYA PNBP
SEBESAR RP.30.000

1. Pemohon datang langsung mengumpulkan berkas
2. Pengecekan berkas ( apabila tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon)

3. Setelah berkas dinyatakan lengkap, petugas mencatat data pemohon ke buku agenda sesuai nomor
agenda

4. Petugas membuatkan surat pengantar dan diminta kan Tanda Tangan Pejabat yang berwenang dan

memberikan stempel kelurahan
5. Petugas memberikan surat pengantar kepada pemohon

6. Pelayanan selesai

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Pengecekan berkas - apabila berkas lengkap langsung dimasukkan ke buku agenda kelurahan - dibuatkan

surat pengantar pengajuan skck dan ditanda tangani serta di stempel

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Kelurahan Mlatiharjo

JI. Citandui Raya Ill / 2 50121 0243559340
5 mlatiharjo.semarangkota.go.id

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Semarang

Timur / Kelurahan Mlatiharjo
Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar SKCK

Pengaduan Layanan

Web Lapor Hendi (Lapor.go.id)
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