
Surat Permohonan Pembuatan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT RW

2. Fotocopy KTP Suami Istri

3. Fotocopy KK dan Asli

4. Fotocopy Surat Keterangan Kelahiran dari Dokter dan Asli

5. Fotocopy Surat Nikah dan Asli

6. Jika mengurus Akta Kelahiran untuk anak ke 2 dan seterusnya membawa Fotocopy Akta Kelahiran 

Anak Pertama dan Asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan persyaratan kepada pihak pelayanan

2. Pihak pelayanan melakukan cek persyaratan

3. Jika sudah lengkap maka pihak pelayanan akan membuatkan Surat Pengantar Akta Kelahiran

4. Jika persyaratan belum lengkap maka YBS wajib melengkapi persyaratan tersebut

5. Pihak pelayanan menyerahkan Surat Pengantar Akta Kelahiran kepada YBS untuk di cek ulang dan di 

tanda tangani

6. YBS menuyerahkan Surat Pengantar Akta Kelahiran kepada pihak pelayanan untuk di tanda tangani 

dan di cap oleh pihak kelurahan

7. Petugas pelayanan memberikan Surat Pengantar Akta Kelahiran yang telah di di tanda tangani dan di 

cap oleh pihak kelurahan kepada YBS

Waktu Penyelesaian

10 Menit

10 Menit jika persyaratan lengkap

Biaya / Tarif

Kelurahan Karanganyar Gunung

Jl. Karanganyar Gunung Semarang 50255 0248444164 

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Candisari / 

Kelurahan Karanganyar Gunung

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 28 Jul 2024 pukul 22:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8026544/kelurahan-karanganyar-gunung/surat-permohonan-pembuatan-akta-kelahiran


Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Registrasi Surat Pengantar Permohonan Penerbitan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id/
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