
Surat Keterangan Domisili Usaha
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT RW

2. Fotokopi Bukti Tanda Lunas SPPT PBB Tahun Berjalan

3. Fotokopi KTP Pimpinan

4. Fotokopi Akta Pendirian Usaha dari Notaris

5. Surat Permohonan yang di tujukan Kepada Lurah ( Ber KOP dan Stempel )

6. - Data Diri Pimpinan

7. - Hari Kerja dan Jam Kerja

8. - Jumlah Karyawan

9. - Keperluan Surat Domisili Usaha

10. Fotokopi Sertifikat Tanah untuk Usaha / Surat Sewa Tempat Usaha

11. Fotokopi NPWP Usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menuju meja/ loket pelayanan

2. Penyerahan dan pengecekan berkas

3. Setelah berkas dinyatakan lengkap, langsung dimintakan tanda tangan pejabat yang berwenang. 

Apabila berkas tida lengkap dikembalikan kepada pemohon

4. Pencatatan Nomor dan Tanggal Agenda Surat

5. Penyerahan berkas kepada pemohon

6. Pelayanan selesai

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Domisili Usaha

Pengaduan Layanan

http://laporhendi.semarangkota.go.id/
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