Kelurahan Karanganyar Gunung
a JI. Karanganyar Gunung Semarang 50255 0248444164

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Candisari /

Kelurahan Karanganyar Gunung

Pengantar Pembuatan KTP

1. Pengantar RT RW
2. Fotocopy KK

3. Fotocopy Akta Kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas pelayanan membuatkan surat pengantar pembuatan KTP untuk dibawa ke kecamatan

3. Petugas pelayanan memberikan surat pengantar yang telah dibuat tersebut kepada yang

bersangkutan untuk di cek apakah data sudah benar atau ada yang salah

4. Jika pihak YBS merasa bahwa data sudah benar maka surat pengantar dapat langsung di tanda tangani

dan diberikan ke Petugas Pelayanan

5. Jika terdapat data yang salah maka YBS akan memberikan arahan yang benar kepada Petugas

Pelayanan dan akan langsung dibenarkan oleh petugas pelayanan

6. Setelah di tanda tangan oleh YBS maka selanjutnya akan di tanda tangani dan di cap oleh pihak

kelurahan

7. Jika sudah selesai, YBS dapat membawa Surat Pengantar pembuatan KTP ke Kecamatan untuk

selanjutnya melakukan rekam data

1. Memberikan data lengkap ke pelayanan (Pengantar RT RW dan Fotocopy KK)
I Waktu Penyelesaian

10 Menit

Jika persyaratan lengkap dapat diselesaikan dalam waktu sekitar 10 menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Pengantar permohonan cetak KTP Elektronik

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id/
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