Kelurahan Sumureo
JL. TEMBUS BALAI KELURAHAN 50226 (024) 6932141

Y
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Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Gunungpati /

_Kelurahan Sumurejo
surat keterangan hibah

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT RW
. FCKTP dan KK semua pemberi hibah

. FCKTP saksi (2 orang)

. Surat Keterangan Satu Nama ( jika ada perbedaan nama di dokumen)

2
3
4. Surat Nikah / atau pernyataan nikah ( bagi pemberi hibah)
5
6. Materai 6000 ( 3 lembar)

7

. Lunas PBB ( tahun terakhir)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Surat Pengantar RT RW
. FCKTP dan KK semua pemberi hibah

. FCKTP saksi (2 orang)

. Surat Keterangan Satu Nama ( jika ada perbedaan nama di dokumen)

2
3
4. Surat Nikah / atau pernyataan nikah ( bagi pemberi hibah)
5
6. Materai 6000 ( 3 lembar)

7

. Lunas PBB (tahun terakhir)

Waktu Penyelesaian
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Kelurahan Sumurejo
20 Menit

1. Memverifikasi Surat Pengantar RT RW
2. Kelengkapan persyaratan administrasi pelayanan
3. Menginputkan ke aplikasi kependudukan

4. Mencetak surat

5. Memberikan agenda surat, membubuhkan ttd pejabat yang berwenang dan stempel

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan hibah
Pengaduan Layanan

Pendaftaran
Penyerahan Berkas Pendaftaran
Penelitian Berkas Persyaratan

Verifikasi Dan Validasi

A N -

Penerbitan Dokumen Pelayanan
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