Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten K onawe
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Unaaha, Kabupaten Konawe 93411 0
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Pemerintah Kab. Konawe / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

No. SK :

Kabupaten Konawe
Per syar atan

1. SKP-WNI dari Disdukcapil daerah asal.
2. KTP-EL yang asli yang terbit di daerah asal.

3. Kartu Keluarga asli (KK tujuan) bagi penduduk datang yang menumpang KK (menjadi anggota keluarga).

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Konawe / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
K a 'WARGA PENIISiiTEArRAN OPR. MUTASI K:ESLS:IJUDLAEI PERSYARATAN WAKTU OUTPUT

FORMULIR DAN FORMULIR DAN
1 BERKAS PERSYARATAN
PERSYARATAN LENGKAP
MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS DAN MENCATATKAN DALAM BUKU FORMULIR DAN BERKAS DIDAFTAR
2| LOKET PENDAFTARAN, KEMUDIAN DILANJUTKAN KE OPERATOR MUTASI _l PERSYARATAN AN DIPERIKSA
PENDUDUK LENGKAP

BERKAS DIDAFTAR BERKAS/DATA
DAN DIPERIKSA DIPROSES

o : L e AT DR,
DIPERL DISETUIUI CETAK
J

MENERIMA INFORMAS| BAHWA DATA PENDUDUK WARGA YBS SUDAH BERKAS/DATA BERKAS/DATA
5 | DIPROSES/PINDAH DAN DAPAT MENGURUS DOKUMEN KEPENDUDUKAN DIVERIFIKAS, DITANDA TANGAN.
LAINNYA YANG DIBUTUHKAI DISETUSUI CETAS ELEKTRONIK

1. WARGA MENDAFTARKAN FORMULIR DAN KELENGKAPAN BERKAS PEMOHONAN PENERBITAN KARTU
KELUARGA PADA LOKET PELAYANAN

2. LOKET MEMERIKSA KELENGKAPAN BERKAS DAN MENCATATKAN DALAM BUKU LOKET PENDAFTARAN,
KEMUDIAN DILANJUTKAN KE OPERATOR MUTASI PENDUDUK

3. OPERATOR KOMPUTER MUTASI MEMPROSES/MENJEMPUT DATA WARGA DARI DAERAH ASAL SESUAI
DATA PADA SKP-WNI. KEMUDIAN DILANJUTKAN PADA KASI. MUTASI PENDUDUK

4. KASI. MUTASI PENDUDUK MEMVERIFIKASI DATA WARGA YG TELAH DIPROSES OLEH OPR. MUTASI, JIKA
MASIH TERDAPAT KESALAHAN AKAN DIKEMBALIKAN PD OPR. SIAK UNTUK DIPERBAIKI.

5. WARGA MENERIMA INFORMASI BAHWA DATA PENDUDUK WARGA YBS SUDAH DIPROSES/PINDAH DAN
DAPAT MENGURUS DOKUMEN KEPENDUDUKAN LAINNYA YANG DIBUTUHKAN.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Dapat diselesaikan dalam tempo 1 (satu) hari, dengan asumsi keadaan normal tanpa kendala apapun

Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Konawe / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Gratis

Kabupaten Konawe

Produk Pelayanan

1. Biodata Penduduk

Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Loket Pelayanan/Pengaduan
email :
konawedisdukcapil@gmail.com

https://www.lapor.go.id/
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