
Surat Pengantar Akta Kematian
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Pengantar RT RW

2. Membawa KK dan KTP Asli yang meninggal

3. Membawa FC KK dan KTP pelapor

4. Membawa Surat Kematian dari Rumah Sakit

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Permohonan Mengambil Nomor Antrian

2. Permohonan Menunggu Panggilan

3. Penyerahan dan Pengechekan Berkas

4. Setelah Berkas dinyatakan Lengkap, dimintakan tanda tangan kepada Pejabat yang Berwenang. 

Apabila berkas tidak lengkap dikembalikan ke pemohon.

5. Pencatatan Nomor dan Tanggal Agenda Surat

6. Penyerahan berkas kepada pemohon

7. Penyerahan berkas kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Memverifikasi Surat Pengantar RT RW

2. Kelengkapan Persyaratan Administrasi Pelayanan

3. Menginput Data ke Aplikasi Kependudukan

4. Mencetak Surat Pengantar

5. Memberikan Agenda Surat, Tanda Tangan Pejabat dan Stempel

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar

Pengaduan Layanan

1.    Pendaftaran

2.    Penyerahan Berkas Pendaftaran

3.    Penelitian Berkas Persyaratan

4.    Verifikasi Dan Validasi

5.    Penerbitan Dokumen Pelayanan

6.    Penyerahan Dokumen Pelayanan
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