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Pemerintah Kota Tebing Tinggi / Dinas Pemuda, Olahraga dan Pariwisata
Standar Pelayanan |zin Pemakaian Sarana dan Prasarana Olahraga

No. SK :

Per syar atan

1. Mempersiapkan surat permohonan
2. Surat Permohonan yang dilengkapi dengan identitas pemohon

3. Mengisi formulir Surat Pernyataan Kesanggupan membayar retribusi 1 (satu) hari sebelum kegiatan
dilaksanakan (H-1)

4. Membuat surat pernyataan kesanggupan memperbaiki ataupun mengganti kerusakan fasilitas yang

diakibatkan pelaksanaan kegiatan tersebut

5. Apabila Kegiatan diselenggarakan oleh Event Organizer (EO) ATAU Panitia Pelaksana, maka harus

dilengkapi dengan Surat Penunjukan sebagai Penyelenggara Kegiatan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. | Surst dari pemohon Surat 15 menit | Disposisi surat S0P alur surat
Q Pemohon masuk dan surat
] keluar
3 | Membaca surat parmohonan dan Surat
intah kabid untuk diti juti Pemohon

3 Menerima surat dan memahami i1 | Surat 10 menit

surat tersebut serta melanjutkannya ke

kasiSarana dan Prasarana
4 Menerima surat dari Kepsls Bidang dan| | Surat |zin 15 menit | Surat Izin

memahami isi surat tersebut serta
mengkonsep surat pemohon berups
surat ijin pinjam pakai kekayaan dasrsh

1

5 Hasil konsep surat ijin Kasi Sarana dan Surat |zin 15 menit | Surat Izin
Prasarana diteruskan ke Kabid dan P kai P ksian T
diteliti kembali oleh Kabid menyerahkan
kepada bendahars penerimazn untuk
dibuatkan kwitansiretribusi sesusi
dengan PERDA Hota Tebing Tinggi
Nomor 1 Tahun 2018 [

5 Selanjutnya surat ijin di paraf oleh L—:— Surat Izin 10 menit 10 meit s tgen
editor, Kasi dan Kepala Bidang dan Pemakaian surat iigin jika pejaten
diteruskan ke Sekretaris untuk di parsf T g z-:;g;i:_&:gﬂm

Ya

7. | Mensnima surat jin pemakaian l Surat |zin 10 menit | Suratlzin 10 menit tanda
P, kais P kais tangan surat izin jikal

kekayaan daerah dan meneliti isi surat F F
tersebut serta menandatangani surat pejabat yang
ijin pemakaian dan setelsh bersangkutan ada di

ditandatangani surat tersebut tempat
diserahkan ke bidang umum
administrasi [

8. Mendaftarkan dan memberi nomor Surat Izin 10 menit | Surat Izin 10 menit tanda
surat dan mencatat kedalam agenda P b B kais tangan surat izin jikal
surat keluar kemudian diserahkan pejabat yang
kembali surat tersebut ke Bidang bersangkutan ada di
Olahraga ,_ tempat

9. | Memberikan surat jin pinjam paksi t’ Surat lzin 10 menit | e oo Penad
keksyaan daerah kepads yang Pemakaian ki ol

1. Mempersiapkan surat pengajuan

2. 1. Pemohon mengajukan Surat Permohonan (rangkap 2) dilengkapi berkas persyaratan 2. Surat
Permohonan dan berkas kelengkapan disampaikan ke Kantor Dinas Pemuda dan Olahraga Kota
Tebing Tinggi 3. Kepala Dinas mendisposisikan kepada Kepala Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga
(telaah Staf) 4. Kepala Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga membuat telaah staf kepada Kepala Seksi
Standarisasi dan infrastruktur Olahraga 5. Berdasarkan telaah staf, maka : a. Bila Disetujui terbit Surat

Izin Penggunaan Fasilitas Tempat b. Bila tidak disetujui ada jawaban resmi dari Dinas

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

3 (tiga) hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tarif Retribusi Pemakaian Kekayaan Daerah Perda Nomor 1 Tahun 2018

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Penggunaan Fasilitas Tempat Olahraga
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Pengaduan Layanan
1. Datang langsung Ke Kantor Dinas Pemuda dan Olahraga Kota Tebing Tinggi dan Menemui :
* Bapak Hendra Wijaya, S.E
* Bapak Muda Darmawan, S.Si
2. Kirim Surat Ke Kantor Dinas Pemuda dan Olahraga Kota Tebing Tinggi
3. Via Telepon dengan nomor telepon :
* Kantor Dinas Pemuda dan Olahraga : (0621) 24427
* Bapak Hendra Wijaya, S.E : 0812 6310 481

* Bapak Muda Darmawan, S.Si: 0853 7117 4047
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