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Sura.t Pengantar KTKQlurahan Cepoko

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT RW
2. Foto Copy Kartu Keluarga

3. Foto Copy KTP dan Surat Pengantar Kehilangan (Bagi yang hilang atau perubahan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Permohonan Mengambil Nomor Antrian
Pemohon Menunggu Panggilan

Penyerahan dan Pengechekan Berkas
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Setelah Berkas Dinyatakan Lengkap, Dimintakan Tanda Tangan Kepada Pejabat Yang Berwenang.
Apabila Berkas Tidak Lengkap Dikembalikan Ke Pemohon.
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Pencatatan Nomor dan Tanggal Agenda Surat
6. Penyerahan Berkas

7. Pelayanan Selesai

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 17 May 2024 pukul 12:08. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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5 Menit

Kelurahan Cepoko

1. Chek kelengkapan persyaratan administrasi meliputi :
- Pengantar Rt/Rw
- Fotocopy KK
- Pass Foto

2. Menginput pada aplikasi pelayanan.

3. Mencetak Balnko dan Surat Pengantar bagi pemula.

4. Mengagenda surat, membubuhkan ttd pejabat yang berwenang dan stempel.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar
Pengaduan Layanan

Pendaftaran

Penyerahan Berkas Pendaftaran
Penelitian Berkas Persyaratan
Verifikasi Dan Validasi

Penerbitan Dokumen Pelayanan
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Penyerahan Dokumen Pelayanan
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