
Surat pengantar KTP
No. SK :

Persyaratan

1. SURAT PENGANTAR RT/RW

2. FOTO COPY KK

3. FOTO COPY KTP (Bagi yang hilang dan perubahan)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. permohonan mengambil nomor antrian

2. pemohon menunggu panggilan

3. penyerahan dan pengecekan berkas setelah berkas lengkap di mintakan tandatangan kepada pejabat 

yang berwenang.apabila berkas tidak lengkap dikembalikan ke pemohon

4. .apabila berkas tidak lengkap dikembalikan ke pemohon

5. pencatatan nomor dan agenda surat

6. penyerahan perkas kepada pemohon

7. pelayanan selesai

Waktu Penyelesaian

5 Menit

1.Surat pengantar RT/RW

2.Mengecek kelengkapan administrasi pelayanan

3.Input data ke aplikasi kependudukan

4.Mencetak surat pengantar

5.Memberikan agenda surat ,Tanda tangan pejabat yang berwenang dan stempel kelurahan

 

Biaya / Tarif

Kelurahan Pungangan

jl raya pongangan RT.03 RW.02 Kel.Pongangan.Kec.Gunungpati.Kota Semarang 

50224 02476922081 

pongangan.semarangkota.go.id

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Gunungpati / 

Kelurahan Pungangan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 17 May 2024 pukul 12:12. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://pongangan.semarangkota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8023904/kelurahan-pungangan/surat-pengantar-ktp


Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar

Pengaduan Layanan

Penanganan Pelayanan :

1.    Pendaftaran

2.    Penyerahan Berkas Pendaftaran

3.    Penelitian Berkas Persyaratan

4.    Verifikasi Dan Validasi

5.    Penerbitan Dokumen Pelayanan

6.    Penyerahan Dokumen Pelayanan

Kelurahan Pungangan

jl raya pongangan RT.03 RW.02 Kel.Pongangan.Kec.Gunungpati.Kota Semarang 

50224 02476922081 

pongangan.semarangkota.go.id
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Kelurahan Pungangan
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