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Penerbitan Akta Kelahiran
No. SK :

Per syar atan

1. Formulir F2.01
. Foto Copy Kartu Keluarga

. Keterangan Lahir dari Bidan/RS dan Lurah/Desa

2
3
4. Foto Copy KTP Orang Tua
5. Foto Copy buku Nikah

6

. Foto Copy KTP Saksi (dua orang)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PROSEOUR : PELAYANAR AKTA KELAHIRAN
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1. Membawa berkas: formulir F2.01, Foto copy Kartu Keluarga, Foto Copy Buku Nikah, Foto copy KTP
orang tua, Foto Copy KTP saksi (Dua orang), Keterang Lahir dari Bidan/RS kemudian disetorkan di
petugas loket

2. petugas loket menerima dan meverifikasi berkas pemohon, kemudian melakukan registrasi dan

meberikan resi pengambilan kepada pemohon

3. operator yang bertugas melakukan penginputan data dan pencetakan akta kelahiran kemudian

diverifikasi oleh Kabid/kasi Kelahiran

4. memberikan Akta kelahiran yang telah diparaf oleh kabid/kasi kelahiran kepada pemohon tersebut

Waktu Penyelesaian
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17 Menit

2 menit Mengisi dan menanda tangani formulir permohonan pembuatan akte kelahiran
2 menit validasi dan verifikasi berkas akte kelahiran

2 menit menerima berkas dan memberikan resi kepada pemohon setelah verifikasi

5 menit proses penerbitan akte kelahiran

4 menit verifikasi barcode tanda tangan akte kelahiran lima menit

2 memit penyerahan akte kelahiran kepada pemohon satu menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Berdasarkan pasal 79a undang-undang nomor 24 tahun 2013 tentang

Pengurusan dan penerbitan dokumen kependudukan tidak di pungut biaya.

Produk Pelayanan

1. Akta Kelahiran online
Pengaduan Layanan

Diatur dalam UU Nomor 24 tahun 2013
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