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Pemerintah Kota Semarang / Kecamatan Gayamsari / Kelurahan Siwalan

Pengantar Permohonan Pembuatan KTP
No. SK :

Per syar atan

1. Lunas PBB Th 2019
Surat Pengantar RT-RW

Fotocopy KK

> wWn

Fotocopy Akte Kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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8.Surat keterangan tempat usaha;

9.Memiliki Izin usaha Angkutan;

10.Pas Poto Berwarna Ukuran 4X6 sebanyak (3) Lembar;
11.Map Jepit palstik sebanyak 2 buah;

PROSEDUR PELAYANAN PEMENUHAN KOMITMEN IZIN PENYELENGGARAAN
ANGKUTAN ORANG

N Uraian Pelaksana _ Mutu Baku o

° Kegiatan sthf Kasi | Kabid | Kadis .;';(‘:fs Ke'ea"'?ka" Waktu | Output

1. | Menerima dan = Permohona Jam | Check list
memeriksa -—P-—b- n lzin berkas
berkas = Dokumen permohona
permohonan Kelengkapa n diterima
dan n atau
kelengkapannya ditolak

2. | Input Data Berkas Jam | Entri Data
Permohonan ke - Permohonan Permohona
dalam lengkap dan n
Sistem/Register benar

3. | Rapat Berkas Hari | Berita
Pembahasan/ Permohonan Acara
Kajian Teknis, lengkap dan Peninjauan
dan Peninjauan benar Lapangan
Lapangan

8. | Pengesahan Izin = Naskah Izin Hari | Dokumen/

= Berkas Izin
- Permohona
n
= Rekomenda
si Teknis

9. | Registrasi dan Menit | Dokumen/
Penyerahan - Izin
Dokumen/izin

—_

. Loket Pelayanan
2. Pemeriksaan Berkas oleh Petugas
3. Pembuatan Blanko KTP & DPP5 oleh Petugas

4. Tanda Tangan Kasi/Seklur/Lurah Siwalan dan dilegalisasi ( cap ) Kelurahan
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Permohonan Pembuatan KTP

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Siwalan, Telp. (024) 76410772 / ig : @siwalankelurahansemarang
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