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Surat Keterangan Domisili
No. SK :

Per syar atan

1. Pengantar RT RW

Bukti Lunas PBB
Fotocopy KTP

Fotocopy Akta Pendirian

Fotocopy SIUP
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Pengantar Kelurahan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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MEKANISME PELAYANAN MASYARAKAT
DI KELURAHAN SE-KECAMATAN GENUK
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J Pemohon dapat bertanya distempel
tentang informasi yang

L] dibutuhkan kepada

( Staff Kelurahan

BELUM LENGKAP

Pemohon datang Pengecekan persyaratan Petugas segera m Pemohon memeriksa
Ke Kelurahan Oleh Petugas Kelurahan mengerjakan apakah surat yang
diminta sudah sesuai
&>

1. Mengambil Nomor Antrian

Menunggu Panggilan Antrian

Penerimaan dan Pemeriksaan Berkas

Setelah berkas dinyatakan lengkap langsung dibuatkan Surat Ketarangan yang dibutuhkan
Mengagendakan Nomor Surat

Dimintakan tanda tangan ke pejabat terkait
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Berkas diserahkan pada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Jika persyaratan sudah lengkap dan sudah ditanda tangani pejabat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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‘ 1. Surat Keterangan Domisili
I Pengaduan Layanan

no pengaduan : 0246590955

kel_penggaron_lor

penggaronlor.semarangkota.go.id
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