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. Mengisi surat permohonan ditujukkan kepada Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Landak ( asli

bermatrai

Surat pengantar dari kepala Puskesmas setempat

Foto copy KTP penanggung jawab dan Pemilik Klinik

Foto copy NPWP Pemilik Klinik ( Perorangan ataupun Perusahaan)
Denah bangunan, air bersih, air limbah, dan listrik

Denah lokasi/ gambar situasi

Surat keterangan status bangunan dan tanah

Daftar ketenagaan

Daftar sarana dan prasarana Klinik

Surat Keterangan penggunaan penerangan

. Surat Keterangan penggunaan Air Bersih

Akta pendirian organisasi yang berbadan Hukum
Dokumen UKL-UPL ( untuk klinik Rawat Inap ) dan dokumen STPPL Untuk klinik Rawat Jalan
Foto copy Surat Izin Praktik masing - masing Tenaga Kesehatan yang ber praktik di Klinik

Foto copy STR dan SIP yang masih berlaku dokter penanggung jawab klinik

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PENERBITAN REKOMENDASI

PELAKSANA / STAKEHOLDER MUTU BAKU

KEGIATAN PENGELOLATPM TENAGA DINAS
& DEPOT AIR SANITARIAN KESEHATAN KELENGKAPAN ouTPuT
MINUM PUSKESMAS

2 3 4 5 5

. | Melakukan pendaftaran dengan » Mengisi formulir permohonan
menyerahkan berkas ke Puskesmas > Folocopy KTP Pemohon
wilaysh kerja; > Fotocopy KK Pemohon

# Gambar/Denah lokasi tempat usaha . SOP
> Pas photo 3x (2 lembar) berwarna SMenit | Rekam Data | oy omendasi

» Surat Rekomendasi (bagi peserta fama)
> Surat hasil Uji Laboratorium Kesehatan
(Depot Air Minuns)

. [ Melaksanakan Validasi data dengan
memeriksa kelengkapan berkas Validasi dan Verifikasi Data 10 Menit
pendafiaran;

. | Melakukan Inspeksi pemeriksaan dan Depot Air Minum ; 71 Hart

penilaian di tempat usaha; 1.Botol Steril Kerja
2.Dirigen Steril (Galon)

3.Format penilaian & pemeriksaan

Keakuratan
Data

Tempat Pengelola Makanan : 60 Menit
1. Format penilaian & pemeriksaan (PTM)

| Fasilitasi penerbitan Surat Rekomendasi » Surat Pengantar dari Kepala Puskesmas

Laik Hygine Sanitasi Tempat Pengelola » Fatocopy KTP Pemohon

Makanan (TPM) & Depot Air Minum Isi » Fatocopy KK Pemahon

Ulang(Galan)  Gambar/Denah lokasi tempatusaha

& Pasphoto3x4 (2 lembar) berwarn )

+ Surat Rekomendasi fhagi peserta lama) 60 Menit Surat

3 Surathasil Uji Laboratorium Kesehatan (Depot Rekomendasi
Air Mimim)

5 Berita acara hasil inspeksi pemeriksaun tenaga.
sanitarian puskesmas.

Lembar

. | Pemegang program Kesehatan Surat Rekomendasi Laik Hygine Sanitasi Tempat
Lingkungan Puskesmas mengambil Surat Pengelola Makanan (TPM) & Depot Air Minum Isi

Rekomendasi di Dinas Kesehatan Ulang(Galon). | Penyerahan
Kabupaten Landak & menyerahkan 30 Menit |
kepada pihak pengelola TPM / Depot Air Rekomendasi
Minum;

. | Pengelola TPM & Depot Air Minum O Surat Rekomendasi Laik Hygine Sanitasi Tempat Menerima

Pengclola Makanan (TPM) & Depot Air Minum Isi| 5 Menit

mendapat pelayanan scsuai dengan Surat
Ulang(Galon) Rekomendasi

peraturan yang berlaku.

Keterangan :
> Melambangkan dimulai/skhimya suatu prosedur
[ j uatu prosedue
O Melambangkan pengambilan keputusan : Ya stan Tidak
——  Mclambangkan arah prosedur

1. Pemohon datang dan mengambil nomor antrian
. Mengisi formulir dan menyerahkan dokumen permohonan yang sudah lengkap

. Peninjauan lapangan oleh tim teknis perizinan

2
3
4. Penyususnan Berita Acara Peninjauan Lapangan ( peninjauan klinik )
5. Izin di proses

6

. Penyerahan Izin Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Sertifikat I1zin Operasional Klinik

Pengaduan Layanan
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