Bidang Pengelolaan Perpustakaan
JI. Sriwijaya No.49A Semarang 50263 6285641000000
https://perpus.jatengprov.go.id

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah / Dinas Kearsipan dan Perpustakaan / Bidang

o Pengelolaan Perpustakaan
Peminjaman Bahan Pustaka

No. SK :

Per syaratan

1. Kartu Anggota

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Bidang Pengelolaan Perpustakaan
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Pemerintah Provinsi Jawa Tengah / Dinas Kearsipan dan Perpustakaan / Bidang

Pengelolaan Perpustakaan

Peminjaman Bahan Pustaka

Pelaksana Mutu Baka
No |  Usaian Prosedus Fersyaratan] e
Fengolaban el pan Wakin Outpuat

Anggota datang ke Penyerahan Kartu Anggota dan koleksi

Perpusda @ 10 desilc apabila masih memiliki pinjaman bulku
Pemustaka Menslusur [nformasi
2 |OPAC i@ 5-10 menit berdasarkan Subjek, Judul, Pengarang
dan Tahun Terbit
3 | Rak Buku & 5 Menit Pemuistaks memilih bubkou sesuai dengan

informasi yang dibutuhkan ke rak koleksi

Pengecekan data
4 |buku dan kartu

Petugas layanan mengecek data buku
@ 1 menit dan anggeta, apakah yang bersangkutan

anggota masih memiliki pinjaman atau tidak
tertambat anggota yang meminjam lebih dari 2 jdua)
5 Terlambat (hilang/ | Menit minggu atau mehilangkan atau merusak
rusak === ) koleksi yang dipinjam dikenakan sangsi
sesuai dengan peraturan yang berlako
Pengem Sangsi keterlambatan pengembalian 1
i buku Rp.250,- ; merusak/menghilangkan
6 |Sangsi / Denda balian i 1 mernit N N ! il &

- koleksi menggantilan sesuai dengan
buku yang di hilangkan / rusak
pengembalian sebelum atau sama dengan

- |Impuz data n . i " N -
7 @ 3 menit tanggal yang tertera pada kembar tanggal
peminjaman 15
- kembali
Pengecapan Tanggal mengaktiflan kembali pita magnetik agar
B . i@ 10 detik § : :
Kembali dapat terbaca pada sensar
9 Menonakiifkan pita 5 Detik Petugas menonaktifkan pita magnetik
magnetik = melalui peralatan yang telah disediakan

&ﬂ‘ﬂﬂ i ‘Ijﬂﬂ‘ﬂ* 0

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
FROVINSI JAWA TENGAH

PRLIO ANGGORO, SH, M.Si
Pembina Utama Madya
NIP. 19610822 199003 1 005

1. Anggota datang ke Perpusda
2. Mencari buku dengan OPAC dan kalau sudah ketemu dilihat berdasarkan nomor panggil
nform§§| [?Te]lg%aggﬁ %Jlbl-likawléjll.l mublklj%arréJ S|ggnFmenPan.Fo.|dBg%agsgeivlﬂm, 22 Jul 2024 pukul 21:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

4. Pengecekan data buku dan kartu anggota
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JI. Sriwijaya No.49A Semarang 50263 6285641000000
https://perpus.jatengprov.go.id

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah / Dinas Kearsipan dan Perpustakaan / Bidang

Pengelolaan Perpustakaan
Waktu Penyelesaian

21 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Peminjaman Bahan Pustaka

Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan :
024-8317963 (Telepon Kantor)
08179504572 (SMS)

perpusdajateng@yahoo.com (EMAIL)
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