
Peminjaman Arsip
No. SK :

Persyaratan

1. Identitas Diri (KTP, Passport)

2. Surat Pengantar dari Dinas/Organisasi/Lembaga

3. Surat Permohonan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengguna datang ke ruang layanan Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Prov. Jateng di Jl. Dr. Setiabudi 

No.201C Srondol Semarang.

2. Pengguna mengisi Buku Tamu Secara Elektronik dan meletekkan barang bawaan seperti tas pada loker 

yang telah disediakan.

3. Pengguna melihat khazanah arsip yang ada melalui daftar, guide, inventaris yang telah tersedia

4. Pengguna menyerahkan persyaratan pemesanan arsip dan mengisi formulir pemesanan arsip rangkap 

2 dan menyerahkan kepada petugas layanan

5. Pengguna menunggu petugas layanan untuk mencarikan arsip.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

NO
JENIS KEKAYAAN DAERAH

TARIF PEMAKAIAN KETERANGAN
SATUAN PEMAKAIAN BESARNYA RETRIBUSI

1 Jasa Reproduksi Rekaman Suara

  A. ukuran 60 menit per kaset                      75.000  

  B. ukuran 90 menit per kaset                      80.000  

2 Foto Copy Arsip

  A. Pelajar/Mahasiswa      

  ukuran A4 per lembar                            500  

  ukuran A3 per lembar                          1.000  

  ukuran A2 per lembar                         2.000  

  ukuran A1 per lembar                         2.500  

  ukuran A0 per lembar                         8.000  

  B. Umum      

  ukuran A4 per lembar                          1.500  

  ukuran A3 per lembar                         3.000  

  ukuran A2 per lembar                        4.000  

  ukuran A1 per lembar                         5.500  

  ukuran A0 per lembar                       10.000  

3 Foto Copy Referensi/Buku Republik Indonesia (1945-sekarang) ukuran A4

  A. Pelajar/Mahasiswa per lembar                            300  

  B. Umum per lembar                            500  

4 Jasa Repro Foto

  A. Pelajar/Mahasiswa      

  ukuran 5R per lembar                      20.000  

  ukuran 10R per lembar                      30.000  

  ukuran 14R per lembar                      50.000  

  ukuran 17R per lembar                      65.000  

  ukuran 24R per lembar                      80.000  

  B. Umum      

  ukuran 5R per lembar                      50.000  

  ukuran 10R per lembar                      60.000  

  ukuran 14R per lembar                      80.000  

  ukuran 17R per lembar                      95.000  

  ukuran 24R per lembar                     110.000  

5 Film  

  A. Durasi <= 10 menit per judul                   300.000  

  B. Copy Right Non Pemerintah per judul / sekali                2.500.000  

6 Jasa Scanning Arsip  

  A. Pelajar/Mahasiswa per lembar                      20.000  

  B. Umum per lembar                      25.000  

7 Jasa Alih Media  

  A. Arsip film video per roll                   300.000  

  B. Arsip video ke VCD per roll                    150.000  
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Produk Pelayanan

1. Arsip

Pengaduan Layanan

Dra. Retno Puspitosari

62 878-3277-7170
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