Universitas Gadjah Mada

Bulaksumur, Yogyakarta 55281 02746492599
http://ugm.ac.id

UNIVERSITAS
GADJAH MADA

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi / Direktorat Jenderal

_ Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi / Universitas Gadjah Mada
Kunjungan Sekolah

No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan kunjungan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pengajuan permohonan
kunjungan

Disetujui

+—I

Memberikan disposisi

Menjalankan pelaksanaan
kunjungan

1. Pemohon mengajukan surat permohonan kunjungan kepada Rektor UGM.

2. Kepala Bagian Humas dan Protokol memberikan persetujuan terhadap permohonan kunjungan. Jika
disetujui lanjut ke langkah selanjutnya. Jika tidak disetujui petugas memberikan informasi penolakan

kepada pemohon.
3. Jika disetujui, Kepala Subbagian Protokol memberikan disposisi kepada staff yang bertugas.

4. Petugas layanan menjalankan pelaksanaan kunjungan pada hari yang ditentukan. Proses selesai.

Waktu Penyelesaian
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Waktu penyelesaian dilaksanakan sesuai dengan waktu kunjungan yang telah ditentukan.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Kegiatan kunjungan.

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang

ditujukan kepada:
Kepala Subbagian Protokol
Bagian Humas dan Protokol UGM, Gedung Pusat UGM,
Lantai 1 Sayap Selatan Bulaksumur, Yogyakarta.
1. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via:
Telepon : +62 274 6491805

Email : protokol@ugm.ac.id
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