
Pembuatan Kartu Pencari Kerja (Ak-1)
No. SK :

Persyaratan

1. Foto Copy KTP

2. Ijazah Terakhir

3. Pas Foto 4x6 2 Lemar

4. Surat Izin Suami/ Istri/ Orang tua (untuk pencari kerja luar negeri)

5. Mengisi Formulir

6. Sertifikat ketrampilan bila ada

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pencari kerja mengisi formulir pendaftaran

2. Pencari kerja menyerahkan persyaratan

3. Petugas melakukan verifikasi persyaratan

4. Petugas melakukan wawancara terhadap pencari kerja

5. Petugas melakukan pembuatan Kartu Pencari Kerja (Ak-1)

6. Petugas melakukan validasi Kartu Pencari Kerja (Ak-1) yang telah dicetak

7. Petugas menandatangani Kartu Pencari Kerja (Ak-1)

8. Penyerahan Kartu Pencari Kerja (Ak-1) kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya/Gratis

Produk Pelayanan

1. Hasil verifikasi dan print out Kartu Pencari Kerja (Ak-1)

Pengaduan Layanan

1. Media langsung atau tatap muka oleh bagian Helpdesk;

2. Media telepon dinas : (0352) 481931 ext.481931

3. Media telp HP dan WA (081 335 211 133)
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