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Pemerintah Kab. Sikka / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akte Perkawinan
No. SK :

Per syar atan

1.

2.

Surat Keterangan dari Lurah sesuai domisili yang bersangkutan

Surat Keputusan Pengadilan Negeri yang telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap bila ada

sanggahan

Dispensasi Camat apabila pelaksanaan pencatatan perkawinan kurang dari sepuluh hari sejak tanggal

pengajuan permohonan

Kutipan Akta Kelahiran Anak yang akan disahkan dalam perkawinan, apabila ada

. Pengumuman perkawinan

. Akta Perjanjian Perkawinan dari Notaris yang disahkan pada saat pencatatan perkawinan oleh pegawai

pencatat pada Dinas

. Surat Izin dari Komandan bagi anggota TNI dan POLRI

Bagi Orang Asing melampirkan dokumen ; Paspor, KITAP/KITAS Dokumen dari imigrasi, SKLD Dokumen
dari kepolisian, KTP/KKISKTI/SKDS Dokumen pendaftaran Orang Asing dari Dinas dan Surat Izin dari

Kedutaan/Perwakilan dari Negara Asing

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Tata cara penerbitan Kutipan Akta Perkawinan WNI adalah sebagai berikut : a. Mengisi dan
menandatangani Formulir Pencatatan Perkawinan dengan melampirkan persyaratan b. Petugas
registrasi melakukan verifikasi, validasi data permohonan dan mengagendakan permohonan
pencatatan perkawinan c. Petugas registrasi mengumumkan rencana pelaksanaan pencatatan
perkawinan selama 10 (sepuluh) hari kerja pada papan pengumuman bagi yang pencatatan
perkawinannya kurang dari 10 (sepuluh hari) sejak tanggal pengajuan permohonan harus dilengkapi
dengan Dispensasi Camat d. Petugas pencatatan perkawinan melakukan pencatatan perkawinan yang
dihadiri oleh kedua orang mempelai dan dua orang saksi sekaligus melaksanakan pencatatan
pengesahan anak apabila ada anak luar kawin yang disahkan e. Petugas pencatatan perkawinan
melakukan pencatatan perkawinan sekaligus pencatatan pengesahan perjanjian perkawinan apabila
ada perjanjian perkawinan yang disahkan f. Petugas registrasi melakukan perekaman data perkawinan
ke dalam database dan mencatat pada register akta perkawinan dan Kutipan Akta Perkawinan dan
membuat catatan pinggir pengesahan anak pada register dan Kutipan Akta Perkawinan orang tua dan
akta kelahiran anak g. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Daftar Pencatatan Perkawinan (Bk2.02)
dan Buku Pengesahan Anak (Bk3.02) h. Petugas pencatatan perkawinan melakukan pencatatan
perkawinan sekaligus melaksanakan pencatatan pengesahan perjanjian perkawinan apabila ada
perjanjian perkawinan yang disahkan i. Petugas registrasi melakukan perekaman data perkawinan ke
dalam database dan mencatat pada register akta perkawinan dan Kutipan Akta Perkawinan yang
bersangkutan j. Petugas registrasi mencatat dalam buku daftar perjanjian perkawinan dan akta
perjanjian perkawinan dari notaris disahkan diberi nomor pengesahan dan ditandatangani oleh Kepala

Dinas

2. Tata cara penerbitan Kutipan Akta Perkawinan Orang Asing sebagaimana dimaksud dalam Pasal 65
ayat (4) adalah sebagai berikut ; a. Pemohon mengisi dan menandatangani Formulir Pencatatan
Perkawinan di Dinas (F-2.12); b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi data permohonan
dan mengagendakan permohonan pencatatan perkawinan; c. Petugas registrasi mengumumkan
rencana pelaksanaan pencatatan perkawinan selama 10 (sepuluh) hari kerja pada papan
pengumuman; d. Petugas registrasi melakukan verifikasi, validasi data permohonan dan
mengagendakan permohonan pencatatan perkawinan: e. Petugas registrasi mengumumkan rencana
pelaksanaan pencatatan perkawinan pada papan pengumuman; f. Petugas pencatatan perkawinan
melakukan pencatatan perkawinan sekaligus melaksanakan pencatatan pengesahan anak apabila ada
anak luar kawin yang disahkan g. Petugas registrasi melakukan perekaman data perkawinan ke dalam
database dan mencatat pada register akta perkawinan dan Kutipan Akta Perkawinan dan membuat
catatan pinggir pengesahan anak pada register dan Kutipan Akta Perkawinan orang tua dan akta
kelahiran anak h. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Daftar Pencatatan Perkawinan (Bk2.02) dan
Buku Pengesahan Anak (Bk3.02); i. Kepala Dinas menerbitkan register akta dan 2 (dua) Kutipan Akta

Perkawinan.
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Biaya pengurusan sesuai Perbub nomor 15 Tahun 2015 tentang sanksi keterlambatan pengurusan

Produk Pelayanan

1. akte perkawinan
Pengaduan Layanan

SMS ke 1708 dengan format: Sikkakab_(Isi Pengaduan) kirim ke 1708 atau kirim email ke LAPOR! melalui

www.lapor.go.id
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