Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Sleman
JI. Parasamya No 1, Beran, Tridadi, Sleman, DIY 55511 0274868800
bappeda.slemankab.go.id

Pemerintah Kab. Sleman / Badan Perencanaan Pembangunan Daerah

Kabupaten Sleman
Pelayaan Data dan Informasi

No. SK :

Per syaratan

1. Surat Permohonan

2. FC Identitas Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

BAGAN ALUR SOP PELAYANAN DATA DAN INFORMASI

Pelaksana Mutu Baku
No AKTIVITAS Keterangan
Staf Kasubid | Kabid Kelengkapan waktu QOutput

Permohonan data,
dan daftar data yang
5 menit [diminta (berupa surat,
email, kontak telpon

Menerima permohonan data melalui lisan, telepon,
1 |email, faksimili, SMS, surat dsb. Dan mencatat di [:}
buku daftar pemohon data

Buku register, Surat
permohonan data

faksimili dll)
” 2l ya Disposisi untuk
Melaporkan tentang permohona.n data dari E Pearohondata, dan Iriembatikan data
2 mgsyarakal ersebut kepadaipejabal terialt slau . daftar data yang 10 menit |yang tersedia di dok
pejabat yang diberi kewenangan untuk menangani diminta data Bappeda yang
permohonan pelayanan data dimaksud o | diminta pemohon
A lamanya waktu yng
z’zms:i'ki”n“;';ta Data yang dibutuhkan |diperlukan untuk
! emohon dan menyediakan data
3 |Mencarikan data yang diperlukan pemohon Ej< yang tersedia di dok 30 menit :;formaﬂ terkait |tergantung jenis
data Bappeda yang sumber data data yang
diminta pemohon dibutuhkan
. Data yang dibutuhkan
Mencarikan data dan memberikannya kepada D peamol)(\ong dlanu Y Data yang tersedia

10 menit |diterima oleh
pemohon

4 [pemohon data tersebut secara langsung, surat, e-

i t t
mail, faksimili, telepon, SMS dsb. i TR

sumber data

Jumlah 1 jam

104

1. Menyerahkan Surat Permohonan

Mengisi Formulir Permohonan

Menyerahkan berkas permohonan dan persyaratan sesuai ketentuan
Melampirkan FC Kartu Identitas

Menunggu mendapatkan pelayanan sesuai antrian

o v M W N

Menerima data yang dibutuhkan

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 21 Jul 2024 pukul 15:31. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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— Pemerintah Kab. Sleman / Badan Perencanaan Pembangunan Daerah

Kabupaten Sleman
60 Menit

1. Penerimaan dan pencatatan surat permohonan (5 menit)
2. Disposisi surat permohonan ke bidang data (10 menit)

3. Verifikasi dan Penyiapan Data yang Dibutuhkan (30 menit)
4. Penyerahan data yang dibutuhkan (10 menit)

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Soft Copy / Hard Copy Data yang Dibutuhkan

Pengaduan Layanan

1. Telepon (0274) 868405 pesawat 1171

Website www.bappeda.slemankab.go.id

Email : bappeda@slemankab.go.id

Diserahkan ke petugas penerima pengaduan

oA W

Petugas Penerima Pengaduan

1. Niken, jabatan : Staf Subbagian Umum dan Kepagawaian

2. Widada, jabatan : Staf Subbagian Umum dan Kepegawaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 21 Jul 2024 pukul 15:31. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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