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Pemerintah Kota Binjai / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Perijinan

_ ~Terpadu Satu Pintu _ _
|zin Pendirian dan Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja

No. SK :

Per syar atan

1. Membuat Permohonan yang ditujukan ke Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu

Satu Pintu Kota Binjai

2. Fotocopy Akte dan pengesahan pendirian dan/ perubahan sebagai badan hukum yang disahkan oleh

instansi yang berwenang

Daftar riwayat hidup penanggung jawab LPK

> W

Fotocopy NPWP LPK

w

Peta Lokasi LPK

6. Profil LPK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Binjai / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Perijinan

Terpadu Satu Pintu

1. Pemohon mengambil formulir dari loket Formulir dan pihak loket memberikan formulir sesuai dengan

izin yang akan diurus oleh pemohon
2. Setelah formulir diisi, pemohon kemudian mengambil nomor antrian ke Front Office

3. Front Office memeriksa berkas apakah lengkap/tidak. Apabila tidak lengkap maka berkas tersebut
dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi. Dan apabila berkas lengkap maka data pemohon
akan diinput, Front Office kemudian menyerahkan berkas tersebut kepada Kasi Pelayanan Perizinan
Pendidikan

4. Kasi Pelayanan Perizinan Pendidikan kemudian memeriksa berkas dan kemudian memberikan kepada

tim teknis untuk melakukan survey lokasi

5. Setelah melakukan survey lokasi, tim teknis membuat BAP dan memberikan rekomendasi kemudian

menyerahkan BAP, rekomendasi ke Kasi Pelayanan Perizinan Pendidikan

6. Setelah mendapatkan rekomendasi dan BAP dari Tim Teknis, Kasi Pelayanan Perizinan Pendidikan
meminta kepada JFU untuk mencetak sertifikat izin. Kemudian memparaf dan menyerahkan kepada
Kabid Pelayanan Perizinan Usaha, Kesehatan dan Pendidikan
nformgs REABRY Bty ar A PERL 14 DRLRS REEHI A TR Pén ditikdr MEtaRREA VRS I dAR st parat

selanjutnya diserahkan kepada Sekretaris untuk diparaf dan kemudian diserahkan kepada Kepala
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Pemerintah Kota Binjai / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Perijinan

Terpadu Satu Pintu
Waktu Penyelesaian

15 Hari kerja

Izin Selesai 15 setelah berkas lengkap

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Pendirian dan Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja
Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan dapat disampaikan melaui :
Kotak Saran
Webside : dpmpptsp.binjaikota.go.id

datang langsung ditangani oleh kasi penanganan pengaduan
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