Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. Poros kendari - andoolo, kompleks perkantoran andoolo 93819 082191867966

disdukcapil.konaweselatankab.go.id

Pemerintah Kab. Konawe Selatan / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Dokumen Pencatatan Sipil
No. SK :

Per syar atan

N

. Membawa surat perkawinan dari pemuka Agama/penghayat aliran kepercayaan
Surat pengantar nikah dari desa/lurah

foto copy KTP dari calon suami dan calon istri

foto copy KK suami dan istri

foto copy KTP saksi-saksi perkawinan

foto copy akta kelahiran suami dan istri sebanyak 5 (lima) lembar

Surat izin atasan atau nama lainnya bagi PNS, TNI/ POLRI

Mengisi Form. F2.12. Pencatatan Perkawinan

v 0 N o U~ W N

Membawa pas photo berwaran suami/istri ukuran 4x6 sebanyak 2 (dua) Lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang sendiri dan tidak bisa diwakilkan ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil untuk
mendaftarkan diri sekurang-kurangnya 2 (dua) minggu sebelum tanggal perkawinan (model 1 dan 2)

serta membawa surat pengantar dari kepala desa/lurah

2. Pemohon mendatangi loket pelayanan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil dengan membawa

berkas lengkap beserta dokumen aslinya

3. Petugas menerima dan meneliti berkas kemudian memberikan informasi kepada pemohon tentang

masa berlaku dan lama penyelesaian.

4. Setelah semua persyaratan terpenuhi, Dukcapil kemudian membuat daftar pengumuman perkawinan
yaitu pemebritahuan untuk melaksanakan sidang pencatatan perkawinan selama kurang lebih 10
(Sepuluh) hari. daftar pengumuman ini diumumkan di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil,
kantor kecamatan dan kantor lurah/desa setempat. apabila sudah ad jawaban pengumuman
perkawinan tentang tidak adanya keberatan dari pihak manapun mengenai pelaksanaan sidang

pencatatan perkawinan maka sidang pencatatan perkawinan kedua mempelai dilaksanakan.

5. Petugas akta perkawinan memproses data pemohon sesuai berkas kemudian memproses akta
perkawinan dan selanjutnya mengajukan penandatanganan akta perkawinan kepada Kepala Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil.

6. Penyerahan Dokumen Akta perkawinan Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Jangka waktu proses penerbitan Akta Perkawinan dari mulai pemohon melakukan pendaftaran sampai akta

perkawinan terbit adalah kurang lebih 25 Menit. (Jika semua proses perkawinan sudah terlaksanakan)

Pemohon melakukan pendaftaran perkawinan sekurang-kurangnya 2 (dua) minggu sebelum tanggal

perkawinan serta membawa surat pengantar dari desa.

setelah proses pendaftaran, Dinas Kependudukan dan pencatatan sipil membuat daftar pengumuman
perkawinan yaitu pemberitahuan untuk melakukan sidang pencatatan perkawinan selam kurang lebih 10
(sepuluh) hari. daftar penggumuman ini di umumkan di Dukcapil, Kantor kecamatan, kantor lurah/desa
setempat. apabila sudah ada jawaban pengumuman perkawinan tentang tidak adanya keberatan dari
manapun tentang pelaksanaan sidang pencatatan perkawinan maka sidang pencatatan perkawinan kedua

mempelai dilaksanakan.
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta Perkawinan

Pengaduan Layanan
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