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Penandatanganan Turut Mengetahui Surat Keterangan Bukan Anak
PNS/TNI/POLRI

No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat Pengantar Dari Datok Penghulu Setempat
. Fotocopy KTP

. Fotocopy KK

A W N

. Fotocopy STTS PBB Tahun berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PEMOHON

Petugas

(e
Kasi
;Camat Kesejahteraan
Sosial 5
Sekcam

1. Pemohon Memasukkan Berkas Ke Loket Pelayanan
2. Petugas loket menerima dan memeriksa berkas pemohon

3. Jika berkas sesuai syarat petugas memberikan berkas kepada Seksi Kesejahteraan Sosial, jika tidak

lengkap maka akan dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi kembali

4. Seksi Kesejahteraan Sosial memeriksa, memverifikasi dan memaraf berkas Surat Keterangan Bukan
Anak PNS/TNI/POLRI

5. Setelah berkas dinyatakan vallid maka Seksi Kesejahteraan Sosial menyerahkan Surat Keterangan
Bukan Anak PNS/TNI/POLRI kepada Sekretaris Camat untuk diparaf

6. Surat Keterangan Bukan Anak PNS/TNI/POLRI yang sudah diparaf Sekcam di tandatangani oleh Camat

7. Surat Keterangan Bukan Anak PNS/TNI/POLRI di stempel basah

I Waktu Penyelesaian

50 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

I Produk Pelayanan
‘ 1. Surat Keterangan Bukan Anak PNS/TNI/POLRI
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Pengaduan Layanan

1. Email : bandarpusaka@acehtamiangkab.go.id
2. Website : https://bandarpusaka.acehtamiangkab.go.id
3. Kotak Saran

4. Petugas Informasi dan Pengaduan
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