Unit Pelayanan SKCK
Jalan Jendral Ahmad Yani Nomor 11 28151 081371766777

Kepolisian Negara Republik Indonesia / Polda Riau / Polres Kota Pekanbaru /
Unit Pelayanan SKCK

Penerbitan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
No. SK :

Per syar atan

N

. Rekomendasi Catatan Kriminal dan Rumus Sidik Jari dari unit Identifikasi Kepolisian
. Potocopy KTP atau Surat Keterangan (Suket) bagi yang belum memiliki KTP
. Potocopy Kartu Keluarga (KK)

. Potocopy Akte Kelahiran

v b~ W N

. Pas Photo ukuran 4x6 sebanyak 4 lembar (latar belakang warna Merah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 19 Jul 2024 pukul 17:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Unit Pelayanan SKCK

1. Waktu Pelayanan Penerbitan SKCK Dilaksanakan :
A. Setiap Hari Senin s/d Jum'at, Pukul. 08.30 Wib s/d 14.00 Wib
Kecuali Hari Libur Pelayanan Tutup.
B. Khusus Hari Sabtu Pukul. 08.30 Wib s/d 10.00 Wib
Hanya Dilakukan Pengambilan SKCK Dan Legalisir SKCK. -
2. Meminta dan Mengisi formulir Daftar Pertanyaan dan Kartu TIK Kepada Petugas SKCK.
3. Menyerahkan Kembali Formulir Daftar Pertanyaan Dan Kartu TIK Yang Telah Diisi
Kepada Petugas Identifikasi.
4. Petugas Identifikasi Melaksanakan Pengambilan Dan P!'M)usm&ﬁk Jari Kepada
Pemohon SKCK Dan Akan Dikeluarkan Surat Keterangan Rekomendasi Catatan Kriminal, g
3. Mendaftar Dan Menyerahkan Persyaratan Pembuatan SKCK Dengan Petugas lkmhm
Dokumen Asli Dan Fotocopy Kepada Petugas SKCK $bb :
A.KTP
B. KK
C. Pas Photo 4x6 Wama Merah: 6 lembar
D. Rekomendasi Catatan Kriminal Dan Sidik Jari,
6. Proses Penerbitan SKCK Dilakukan Petugas, Setela
Sidik Jari Dan Identifikasi, Maka
Dan Penerbitan Diperlakukan Wakt
7, Biaya Ates Jasa Pelayanan SKCK Bert
Tentang Jenis Penerimaan dan Tarif Penerimaa Pajak Pada Polri
Biaya Penerbitan SKCK Ditetapkan Sebesar Rp. 30.000- (Tiga Puluh Ribu Rupian)
Yang Berlaku Sejak Tanggal 6 Januari 2017.

1. Masyarakat / pemohon melengkapi persyaratan pembuatan SKCK dan mengambil nomor antrian yang
tersedia diruang tunggu pelayanan penerbitan SKCK.

2. Setelah nomor antrian pemohon dipanggil, pemohon mendatangi petugas di loket pelayanan SKCK
dan menyerahkan syarat-syarat pembuatan SKCK kepada petugas untuk diteliti terlebih dahulu.
Selanjutnya apabila syarat dinyatakan lengkap maka pemohon wajib membayar uang penerbitan SKCK
sebesar Rp.30.000,- (sesuai PP No. 60 tahun 2016 tentang PNBP).

3. Pemohon mengisi formulir Daftar Pertanyaan dan Kartu TIK yang diberikan oleh petugas.

nforr@si FeMebepumenyerankankepphatfesrudlis PaftanRertanyaan danKas diKdyang sudab diaisi 0amn asli.

dilakukan pengecekan kembali oleh petugas.
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Waktu Penyelesaian

1Jam

Biaya/ Tarif

30

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 19 Jul 2024 pukul 17:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8013582/unit-pelayanan-skck/penerbitan-surat-keterangan-catatan-kepolisian-skck

