
Layanan Pembelajaran Teori
No. SK :

Persyaratan

1. Berstatus sebagai siswa SMK – SMTI Banda Aceh

2. Tersedianya surat keputusan tentang pendirian kompetensi keahlian

3. Tersedianya spektrum pembelajaran sesuai kompetensi keahlian

4. Tersedianya KI-KD sesuai Mata Pelajaran dalam Spektrum

5. Tersedianya surat keputusan penunjukkan tim kerja

6. Tersedianya tim kerja (tenaga pendidik dan tenaga kependidikan) yang kompeten

7. Tersedianya SK Kepala Sekolah tentang pembagian jam pembelajaran

8. Tersedianya ruang belajar yang nyaman

9. Tersedianya kalender akademik

10. Tersedianya roster pembelajaran

11. Tersediaya silabus dan rencana pelaksanaan pembelajaran

12. Tersedianya absensi kehadiran siswa dan buku monitoring pembelajaran

13. Tersedianya buku pendukung pembelajaran

14. Tersedianya sarana dan prasarana

15. Tersedianya anggaran pendukung kegiatan

16. Adanya pengawasan pembelajaran / monitoring

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. SOP Proses Pembelajaran (SOP-02-OP- DIK)

Waktu Penyelesaian

3 Tahun

Waktu yang diperlukan sesuai dengan Kalender Pendidikan (07.45 WIB s.d. 17.05 WIB)

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Pelanggan tidak dikenakan biaya apapun dalam pelaksanaan kegiatan layanan ini. Segala biaya yang 

dikeluarkan selama proses pelaksanaan dimasukkan ke dalam anggaran satuan kerja setiap tahunnya.

Produk Pelayanan

1. 1. Perangkat pembelajaran guru (Silabus, RPP, dll) 2. Rekap monitoring kehadiran guru dalam 

melaksanakan PBM 3. Daftar hadir siswa 4. Nilai harian pengetahuan dan keterampilan

Pengaduan Layanan

Untuk penanganan pengaduan, SMTI BNA menyediakan,

a. Telepon Satker : (0651) 8082603 

b. Email Satker : smksmti.bandaaceh@gmail.com

c. Faximile Satker : (0651) 29982

d. Website Satker : https://smksmtiaceh.sch.id/

e. Kotak Saran
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