
Surat Mutasi Hak Atas Tanah/ Bangunan
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy KTP

2. Surat penguasaan tanah

3. Surat tanah/ bangunan

4. Fotocopy PBB

5. Bukti lunas BPHTB/ PPh

6. Akta Hibah/ Jual Beli/ Waris/ Lelang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Pemerintah Kecamatan Genuk

Jl. Dong Biru No. 12 Semarang 50117 0246582291 

Pemerintah Kota Semarang / Pemerintah Kecamatan Genuk
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1. Mengambil nomer antrian

2. Menunggu panggilan

3. Penerimaan berkas dan pemeriksaan berkas

4. Setelah berkas dinyatakan lengkap langsung dimintakan ttd pejabat yg menangani

5. Mengagenda nomer surat

6. Menyerahkan berkas ke pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Apabila pimpinan berada di tempat, maka penyelesaiannya 5 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat mutasi hak atas tanah/ bangunan
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