Badan Riset Dan Inovasi Daerah
Kompleks Perkantoran Bupati Konawe Selatan Jalan Poros Andoolo No. 1 Andoolo 93811
082293331984

Pemerintah Kab. Konawe Selatan / Badan Riset Dan Inovasi Daerah

Penerbitan izin/ rekomendas penelitian
No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan diketahui oleh universitas/ instansi/lembaga/badan yang bersangkutan
2. ldentitas peneliti (KTP, KTM,KPE,Pasport/Visa)

3. Kuesioner pertanyaan (apabila ada)

4. Pas photo 3X4 (berwarna/hitam putih) 1 lemba

5

. Membuat pernyataan (blanko disediakan Balitbang)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 22:45. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Pemerintah Kab. Konawe Selatan / Badan Riset Dan Inovasi Daerah

PEMERINTAH KABUPATEN KONAWE SELATAN
ADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Poros Kendirt Andool, Komploks Perkantoren Kelurahan Potoro

Standar Oparasional Prosedur Penerbitan Izin/ Rekomendasi Penelitian

PELAKSANA MUTU BAKU KET

INSTITUST/
CIAF < SUBAG . (ELENGKAPA U puT
STAF KABAN | KASUBAG | SERRETARIS [ | o | KELENGKAPAN| WAKTU| - OUT PUT

NO KEGIATAN

dar tinggi atas [Surmt/ rekomendasi | 10 Menit

lembaga pendliian lsinnya

Meregistrasi surat pengantar pada surat masuk dan dan dilaporkan ke

register surat Di agenda di
SM 8
Kcpala Badan (Kaban) Menit

Imasuk surat masuk

->-——| Lembar disposisi | § Menit |Di Disposisi
Loanbar disposisi | 10 Mg |21 Puctkan surat
izin penclitian

Dibuatkan surat
izin penclitian

3 [ Mondisposisi Surat pengantar tersebut ke Sckreteris Badia {Sekbi)

d dori Kepala Badan (Kaban) kem
kepa stf untuk- segem dibuatkan izin/rekomendasi penclitian

Membuat zin/rekomendasi penclitian kemudian disampaikan ke
Kasubbang un ksi draf rekomendssi penclitian

| Drafizin penelitian | 15 Menit

:’l‘— il

[Hasil dikorcksi dan

it 5 Menit [Dikoreksi

[perbaikan

on
Mot penciian orsebut kemnudian digandakan untuk sl tckonclos dan|
7 |ditendatangan olch Kaba iparat 3 Ment |Diparaf
rsehut yang telah ‘ gt I
sing-masi

Vienandatangani
(digandaken ken

canghutenlembag terkit itendatangani

9 | Meninyimpan saru rangkap untuk diarsipkan dan bahan seperlunya

10 Menit [Diarsipkan

1. Datanglah dengan membawa Surat permohonan diketahui oleh universitas/ instansi/lembaga/badan
yang bersangkutan, Proposal penelitian (latar belakang, permasahla-han, tujuan dan manfaat serta
metode penelitian yang digunakan), Foto Copy KTP, KTM,KPE,Pasport/Visa, dan Pas photo 3X4

(berwarna/hitam putih) 1 lembar
Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan
Petugas akan meregister data dan foto anda secara Manual dan Digintal

Mengisi Kuisioner dan Pernyataan

A

Menunggu keluarnya surat / rekomendasi penelitian

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 22:45. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Pemerintah Kab. Konawe Selatan / Badan Riset Dan Inovasi Daerah

lainnya (10 Menit)

2. Meregistrasi surat pengantar pada surat masuk dan dilaporkan ke Kepala Badan (Kaban). (5 Menit)

3. Mendisposisi Surat pengantar tersebut ke Sekretaris Badan (Sekban).(5 Menit)

4. Menerima disposisi dari Kepala Badan (Kaban) kemudian Memerintahkan kepada staf untuk segera
dibuatkan izin/rekomendasi penelitian. (10 Menit)

5. Membuat izin/rekomendasi penelitian kemudian disampaikan ke Kasubbang untuk mengoreksi draf
rekomendasi penelitian (15 Menit)

6. Mengoreksi draf isi rekomendasi penelitian tersebut, YA jika rekomendasi di paraf dan disampaikan ke
Sekban, TIDAK jika rekomendasi ada perbaikan (5 Menit)

7. Memaraf izin/rekomendasi penelitian tersebut kemudian digandakan untuk ditandatangani oleh
Kaban (5 Menit)

8. Menandatangani izin/rekomendasi penelitian tersebut yang telah digandakan kemudian diserahkan ke
yang bersangkutan/lembaga terkait (10 Menit)

9. Meninyimpan satu rangkap untuk diarsipkan dan bahan seperlunya (10 Menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Prosedur penerbitan izin/ rekomendasi penelitian

75 Menit
1. Menerima surat rekomendasi/pengantar dari instansi/perguruan tinggi atau lembaga penelitian
I Pengaduan L ayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 22:45. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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