K ecamatan Cibeureum
A
E JI. Sarasa No. 75 43100 233645

Pemerintah Kota Sukabumi / Kecamatan Cibeureum

Surat Keterangan Pemakaian Aset

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas kecamatan menerima permohonan dan mencatatnya dalam buku agenda kemudian

mennyampaikan permasalhannya kepada Kasubag Umum dan Kepegawaian;

3. Kasubag Umum dan Kepegawaian berkonsultasi dengan Sekretaris dalam rangka mempertimbangkan

permohonan pemohon;
4. Sekretaris memverifikasi dan menelaah hasil pertimbangan
5. Camat menyetujui atau tidak menyetujui permohonan dengan menelaah hasil pertimbangan;

6. Jika permohonan disetujui maka kasubag Umum dan Kepegawaian menyiapkan surat persetujuan

peminjaman;

7. Surat Peminjaman diserahkan kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 (satu) hari setelah berkas persyaratan diterima secara lengkap dan benar.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Persetujuan Pemakaian Aset Kecamatan

‘ 1. Pemohon mengajukan permohonan pemakaian aset kecamatan ;
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K ecamatan Cibeureum
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Pemerintah Kota Sukabumi / Kecamatan Cibeureum

Pengaduan Layanan

Kotak saran
Telp (0266) 233645

Petugas Informasi dan Pengaduan
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