
Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Nikah Pewaris yang dilegalisir

2. Surat Pengantar RT/RW

3. Surat permohonan waris yang ditujukan kepada Kelurahan

4. Foto Copy KK dan KTP Pewaris

5. Foto copy Akta Kematian Pewaris yang sudah dilegalisir oleh Dinas kependudukan dan pencatatatan 

Sipil Kota Surabaya

6. Foto copy KK dan KTP ahli waris yang dilegalisir oleh Dinas kependudukan dan pencatatatan Sipil Kota 

Surabaya

7. Foto copy Akta Kelahiran ahli waris yang dilegalisir oleh Dinas kependudukan dan pencatatatan Sipil 

Kota Surabaya

8. Foto copy 2 orang saksi yang dilegalisir oleh Dinas kependudukan dan pencatatatan Sipil Kota Surabaya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan berkas dengan memenuhi persyaratan yang sesuai dengan Perwali No. 75 

Tahun 2018 ke Kelurahan

2. Pemohon mengajukan berkas dengan memenuhi persyaratan yang sesuai dengan Perwali No. 75 

Tahun 2018 ke Kelurahan

3. Pihak Kelurahan melakukan verfikasi dan pengecekan berkas pemohon

4. Pihak Kelurahan membuat konsep konsep Surat Keterangan ahli waris dan surat Pernyataan Ahli waris

5. Lurah akan mengecek konsep Surat Keterangan ahli waris dan surat Pernyataan Ahli waris

6. Setelah mendapat persetujuan dari Lurah, maka akan dilakukan jadwal sidang waris

7. Melakukan Sidang Waris dengan menghadirkan ahli waris dan saksi di kantor Kelurahan/ tempat yang 

telah disepakati para pihak

Waktu Penyelesaian

Kelurahan Keputih

Jl. Keputih Tegal No. 25 Surabaya - 0315931253 

Pemerintah Kota Surabaya / Pemerintah Kecamatan Sukolilo / 
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1 Hari

-

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

Kelurahan Keputih

Alamat Jl. Keputih Tegal 25 Surabaya 

No. Telp. : 031-5931253

alamat Email : indri_pem@yahoo.com

Layanan Pengaduan Masyarakat :

a. Layanan 112

b. Website Media center Kota Surabaya (mediacenter.surabaya.go.id) No.Hp 081230257000

c. SMS Gateway

d. Sapa Warga

e. SP4N Website : lapor.go.id
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