Badan K epegawaian Daerah

JI. Jenderal Sudirman No. 5, Cokrodiningratan, Jetis, Kota Yogyakarta, Daerah Istimewa
Yogyakarta 55233 0274562150
http://bkd.jogjaprov.go.id/

Pemerintah Provinsi DI Yogyakarta / Badan Kepegawaian Daerah
L ayanan Pemberian Rekomendas Surat |zin Perjalanan DinasKe

Luar Negeri

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Surat Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri dari Instansi
2. Surat Undangan

3. Kerangka Acuan Kerja (KAK)

4. Fotocopy DPA yang disahkan oleh Pejabat yang berwenang; dan/atau

5. Surat Keterangan Pendanaan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemohon mengajukan usul
permokhonan surat ijin
perjalan dinas ke luar negern

Petugas mermverfi kasi
berkas persyaratan suratijin
perjalan dinas keluar negen

Berkaslengkap dan
memenuhi syarat

Permrosesan surat ljin
Perjalanan Dinas ke Luar
Megen

Mengarsip permohonan
data/| nfarmasi

1. Pemohon mengajukan usul permohonan surat izin perjalanan dinas keluar negeri.

2. Petugas memverifikasi berkas persyaratan surat izin perjalanan dinas ke luar negeri

3. Pengembalian berkas, Jika berkas belum lengkap dan belum memenuhi syarat

4. Jika Berkas lengkap dan memenuhi syarat, Pemrosesan Surat Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri

5. Mengarsip permohonan data/informasi

Waktu Penyelesaian

ML & .
A
Berkas Tidak Lengkap dan
Tidak Mermenuhi
Pengambilan Berkas
i Selesai R'J- -
.H"'-._ .-"'-.-.
| 7 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Rekomendasi Surat Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri

Pengaduan Layanan

a. Datang langsung ke Kantor Badan Kepegawaian Daerah DIY yang beralamat di Jalan Jendral Sudirman

Nomor 5 Yogyakarta

b. Email : bkd@jogjaprov.go.id

d. Aplikasi: E-lapor.jogjaprov.go.id

e. Website: http://bkd.jogjaprov.go.id

f. Telepon dan fax: (0274) 562150
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