
Permohonan Mutasi Objek / Subjek Pajak
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi Form permohonan yang telah diisi dengan lengkap dan benar serta ditandatangani

2. Melampirkan fotokopi identitas pemohon

3. Surat Kuasa bermaterai 6000 bagi yang dikuasakan / fotokopi KK bagi anggota keluarga

4. Mengisi lembar SPOP dan LSOP

5. Melampirkan fotokopi Sertifikat

6. Lunas Pembayaran PBB dari 2008 - 2019

7. Melampirkan fotokopi SPPT tetangga dan Sketsa denah lokasi

8. SSPD BPHTB yang sudah di validasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan Surat Permohonan Mutasi

2. Penelitian kelengkapan persyaratannya. jika belum lengkap maka akan dikembalikan untuk dilengkapi.

3. Penelitian berkas permohonan mutasi dan mengecek kesesuaian bukti kepemilikan hak atas tanah 

dengan basis data PBB P2.

4. Pencatatan dalam buku Daftar Penerbitan Surat Keputusan Mutasi yang kemudian Operator Console 

melakukan updating data.

5. Perekaman SPOP / LSPOP kedalam basis data SISMIOP

6. Penerbitan dan Pencetakan SPPT baru hasil mutasi

7. SPPT baru hasil mutasi diserahkan kepada Wajib Pajak.

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Permohonan Mutasi/Pembetulan SPPT PBB

Pengaduan Layanan

Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Sleman
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