Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JL. Timor Raya No. 124 85227 08523970063

Pemerintah Kota Kupang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Kartu Identitas Anak (KI1A)
No. SK :

Per syar atan

1. Fotokopi Kartu Keluarga
Fotokopi akte perkawinan orang tua

Fotokopi akte kelahiran anak
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Pas foto, untuk anak berusia diatas 5 tahun

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP Pelayanan KIA
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URAIAN PROSEDUR Ket

G
3 | Petuzasmelakukan Buku Register Tanda
verifikasi berkas Terima G
Reglstras]
A
4 | Operator menginpyf data Komputer, KIA gizetak
dan foto anak serta Printer T
melakukan
KIA 1
5 | Kiadiserahkan Tanda Terima KIA 5

1. Pemohon mengisi Formulir Permohonan dan melengkapi persyaratan
Pemohon menyerahkan kelengkapan berkas ke petugas
Petugas melakukan verifikasi berkas permohonan

Operator menginput data dan foto anak serta melakukan pencetakan KIA

ok~ W

KIA diserahkan kePemohon

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 11:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1 Hari

Scan dan upload foto anak @ 2 menit

Cetak KIA @ 3 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. PENERBITAN KARTU IDENTITAS ANAK (KIA)

Pengaduan Layanan

Pengananan pengaduan via
-HP : 08119815501
- Email  :dukcapil.5371@gmail.com

- Website : www.dukcapil.kupangkota.go.id
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