
Mutasi Siswa(Ke Luar Daerah)
No. SK :

Persyaratan

1. Menyerahkan Surat Keterangan pindah dari Dinas Pendidikan Kab/Kota asal sekolah siswa beserta 

kelengkapannya;

2. Fotocopy raport hal 1 sampai halaman terakhir

3. Surat kesanggupan menerima/formasi kelas

4. Surat pernyataan dari orang tua

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyerahkan surat Permohonan Mutasi beserta kelengkapannya (komponen 1)

2. Petugas mengoreksi kelengkapan dokumen

3. Petugas melakukan pencatatan

4. Pembuatan Surat Rekomendasi

5. Pengajuan berkas rekomendasi untuk pemberian paraf pejabat eselon IV

6. Pengajuan penandatanganan Surat Rekomendasi oleh pejabat yang berwenang

7. Petugas membubuhkan stempel dinas

8. Petugas menyerahkan surat rekomendasi kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian
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2 Hari

1. Bisa ditunggu penyelesaiannya apabila pejabat yang berwenang berada ditempat;

2. 1 (satu) hari kerja apabila pejabat yang berwenang sedang ada kegiatan di dalam daerah;

3. Maksimal 2 (dua) hari kerja apabila pejabat yang berwenang sedang ke luar kota.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomndasi Pindah

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung ke layanan pengaduan;

2. Kotak saran;

3. Website : www.dikpora.jogjaprov.go.id

4. Telepon : (0274) 523340 Fax. 523340
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