Dinas Pendidikan
ﬁ JIn. Lintas Sumatera km. 2 Sungai Dareh 27573 081270517487
disdik@dharmasraya.go.id

Pemerintah Kab. Dharmasraya / Dinas Pendidikan

Pelayanan Penerbitan Surat Tugas Belajar dan |zin Belajar Pendidik
dan Tenaga Kependidikan PNS

No. SK : 189.1/3979/K PT S-DI SDIK /2019

Per syar atan

1. 1. Surat Permohonan
. 2. Surat Pernyataan Izin Belajar
. 3. Rekomendasi Kepala Sekolah

. 4. Surat Keterangan Sponsor

. 6. Photocopy SK CPNS dan SK Terakhir

2
3
4
5. 5. Jadwal Kuliah
6
7. 7. Photocopy SKP 2 Tahun Terakhir
8

. 8. SKJabatan Fungsional

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Dharmasraya / Dinas Pendidikan

1. 5 MENIT STAF MENERIMA SURAT YANG DAN TELAH DIDISPOSISI OLEH KADIS, 5 MENIT KABID
MENELAAH DAN MENERUSKAN SURAT KE KASI

2. pemohon memasukkan permohonan ke dinas pendidikan

Waktu Penyelesaian

55 Menit

15 menit pemohon memasukkan permohonan ke dinas pendidikan, 30 menit proses memeriksa, memaraf

dan menandatangani surat, 10 menit menyerahkan surat yang sudah ditandatangani kepada pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Tugas Belajar dan Izin Belajar Pendidik dan Tenaga Kependidikan PNS
Pengaduan Layanan

monika andreas, nomorhp/wa: 082386646981

email: disdik@gmail.com
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