
Pelayanan Surat Bebas Aset
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat keterangan bebas aset dari sekolah

2. 1. Surat keterangan bebas aset dari sekolah

3. 2. SK terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon memasukkan berkas permohonan di bagian umum dinas pendidikan

2. pemohon memasukkan berkas permohonan di bagian umum dinas pendidikan

3. 5 menit Sekretaris menerima berkas dari bagian Umum, diserahkan ke Kadis, 10 menit Kadis menelaah 

dan didisposisikan ke Sekretaris

4. 5 MENIT PTP MEMERIKSA & MENELITI SURAT UNTUK DI DISPOSISI KE BAGIAN ASET, 5 MENIT 

SEKRETARISMENELAAH SURAT &DI DISPOSISI KEKASUBAG PTP (5

5. 5 MENIT BAGIAN UMUM MEMBUAT SURAT KETERANGAN BEBAS ASET KE PEMOHON

Waktu Penyelesaian
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35 Menit

5 menit berkas pemohon diterima di bagian umum, 15 menit menelaah dan mendisposisi oleh kadis dan 

sekretaris, 10 menit bagian aset mengecek data pemohon, 5 menit menyerahkan surat keterangan bebas 

aset ke pemohon 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Bebas Aset

Pengaduan Layanan

monika andreas, nomor hp/wa: 082386646981

email: disdik@gmail.com
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