Balai Pendidikan Menengah Kabupaten Sleman
JI. Kebonagung, Bolawen 55286 0274583628
http://baldiksleman.jogjaprov.go.id/

Pemerintah Provinsi DI Yogyakarta / Dinas Pendidikan, Pemuda, dan Olahraga

DIY / Balai Pendidikan Menengah Kabupaten Sleman
L ayanan Mutasi Siswa SMA / SMK

No. SK : 188/1009 Tahun 2023

Per syar atan

N

. Surat Keterangan pindah dari sekolah asal.
. Fotocopy ljazah.
Fotocopy rapot terakhir

Surat keterangan kelakuan baik

oo W N

Formasi kelas Surat keterangan bebas narkoba bagi siswa luar daerah yang akan mutasi ke Kabupaten

Sleman
6. Surat perwalian bagi siswa yang tidak ikut orang tua

7. Surat rekomendasi dari Dinas Pendidikan Setempat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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e e
permintaan mutasi siswa

|

serta menyvampaikann persyaratan
mutasi siswa

memverifikasi syarat
mutasi siswa

4. Perugas memberikan surat
rekomedas mutasi siswa

1. Semua persyaratan dibawa ke Balai Dikmen Kabupaten Sleman untuk di validasi oleh petugas

2. Setelah semua dokumen sesuai dengan persyaratan dinyatakan lengkap, diparaf oleh petugas untuk di
proses selanjutnya

3. Dibuatkan rekomendasi mutasi siswa

4. Proses penandatanganan oleh kepala Balai Dikmen Kabupaten Sleman

5. Surat rekomendasi diberikan kepada siswa yang akan mutasi untuk proses selanjutnya
Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

1. 2 (Dua) hari apabila persyaratan lengkap;

2. Bisa lebih 2 hari apabila persyaratan belum lengkap
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Surat rekomendasi Mutasi siswa/Tanda Bukti Persetujuan Mutasi siswa

I Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung ke Layanan Pengaduan Balai Dikmen Sleman, dengan alamat JI. Kebonagung, Blowen,
Tlogoadi, Mlati, Sleman, D.l. Yogyakarta

2. Kotak saran

3. Menghubungi telepon/Fax Layanan Pengaduan di nomor (0274) 583628

4. Melalui email dengan alamat : tu.balaidikmensleman@gmail.com
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