
Pengantar Permohonan Pembuatan KK
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/RW Setempat

2. KTP lama

3. Surat Keterangan Pindah dari daerah asal

4. Pengantar dari Kelurahan

5. Foto Copy Surat Nikah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Mengambil Nomor Antrian

2. Pemohon Menunggu Panggilan

3. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan administrasi kepada Petugas Paten/ Petugas Pelayanan

4. Petugas Paten menerima berkas dan meneliti kelengkapannya

5. Memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan persyaratan administrasi jika lengkap

6. Pengesahan oleh pejabat yang membidangi

7. Petugas Paten meregister/ mengagenda surat/berkas

8. Penyerahan dokumen kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Apabila Persyaratan Lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Registrasi/Pengantar Permohonan Pembuatan KK
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Pengaduan Layanan
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