Dinas Penanaman M odal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
JIn. Sam Ratulangi Nomor 103 A 95117 04318803041
https://dpmptspd.sulutprov.go.id

Pemerintah Provinsi Sulawesi Utara / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu

| zin Usaha Perubahan Penanaman M odal
No. SK :

Per syar atan

10.
11.

. Rekaman Izin Usaha/Izin Usaha Perluasan/ Izin Perluasan yang dimiliki perusahaan;

Rekaman akta pendirian perusahaan dan perubahannya, dilengkapi dengan pengesahan dan

persetujuan/pemberitahuan perubahan dari Menteri Hukum dan HAM;

Data pendukung untuk perubahan yang dimohonkan, antara lain jika terjadi perubahan Lokasi Proyek,
agar melampirkan Surat Keterangan Domisili (lokasi terbaru); Rekaman bukti penguasaan tanah
dan/atau bangunan(lokasi terbaru) berupa Rekaman akta jual beli atas nama perusahaan; Rekaman
sertifikat Hak atas tanah; Rekaman Izin Mendirikan Bangunan (IMB); Rekaman perjanjian sewa

menyewa tanah dan/atau bangunan; Rekaman perjanjian pinjam pakai

Rekaman dokumen dan persetujuan/pengesahan Analisis Mengenai Dampak Lingkungan (AMDAL)
atau Upaya Pengelolaan Lingkungan (UKL) dan Upaya Pemantauan Lingkungan (UPL) atau Surat

Pernyataan Kesanggupan Pengelolaan dan Pemantauan Lingkungan Hidup (SPPL) (lokasi terbaru)
Persyaratan lain sebagaimana diatur dalam peraturan daerah setempat.

Ketentuan bidang usaha mencakup (jenis produksi, kapasitas dan pemasaran dan nilai ekspor): Uraian
proses produksi (flow chart); Kalkulasi Kapasitas Produksi; Dokumen pendukung lain terkait perubahan

(PIB, data teknis mesin, dan lain-lain).
Masa Berlaku izin usaha.
Rekomendasi dari instansi Pemerintah terkait apabila dipersyaratkan;

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP), agar melampirkan rekaman Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWP) yang

baru;
Rekaman Laporan Kegiatan Penanaman Modal (LKPM) semester terakhir;

Hasil pemeriksaan lapangan apabila diperlukan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Berkas dikembalilan

jika tidak lengkap
= j

PELAKU USAHA

FRONT OFFICE

Mengajukan berkas

INFORMATION
DESK

BACK OFFICE

permohonan

Penyerahan

Perizinan dan r
Nonperizinan I
S—— |
MENGURUS
SURAT-SURAT |
PERIZINAN I
MEN ANDATANG AN PERIZIN AN I
DAN NONPERIZIN AN 1 TIM TEKNIS
I | |Melakukan Proses Tekni
! Terhadap I_"grmohonun
v ¥ Melakukan Peninjauan Lapangan
SEKRETARIS KEI’AL: BIDANG I’EI.AAYANAN
i b S ERIZINAN DAN
€ — 3
— DPMPTSPD PROV. SULUT NONPERIZINAN
et E;"g;';ﬁiw PARAF UNTUK < TTD TELAAHAN & PARAF UNTUK
“——— ¢ pengembalian berkas tidak lengkap P onpeRTzNAN P onpeRTznA

1. Pelaku Usaha mengajukan berkas permohonan bermaterai

2. Pelaku Usaha menemui Information Desk yaitu memberikan informasi mengenai persyaratan izin dan
non izin

3. Diterima oleh Front Office dengan memeriksa dan meneliti berkas kelengkapan sesuai checklist,
membantu pendaftaran online, berkas yang diajukan akan dikembalikan kepada pemohon jika tidak
lengkap

4. Berkas yang lengkap kemudian diserahkan ke Back Office yang bertugas untuk meneliti berkas

kelengkapan dan memproses penerbitan perizinan dan non perizinan

5. Berkas di serahkan kepada Kepala Seksi untuk di verifikasi, validasi dan paraf untuk diproses perizinan

dan non perizinan

6. Bila perlu peninjauan lapangan, maka tim teknis akan melakukan proses teknis terhadap permohonan

dengan melakukan peninjauan lapangan

7. Setelah tim teknis melakukan peninjauan lapangan, maka berkas di paraf atau validasi kembali oleh

Kepala Seksi

8. Selanjutnya Berkas di serahkan kepada Kepala Bidang Pelayanan Perizinan dan Non Perizinan untuk

mendapat paraf pengajuan tanda tangan perizinan dan non perizinan

9. Berkas di serahkan kepada Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Daerah Provinsi Sulawesi Utara untuk mendapat paraf pengajuan tanda tangan perizinan dan non
perizinan

nforih@si KepataDindk Pedanaiman fidodaledaam Beldyanarelierpad2SatuuRinoa: Dadiati frovingiSellewesihtdtarali.

menandatangani Perizinan dan Non Perizinan
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Izin Usaha Perubahan Penanaman Modal
Pengaduan Layanan

Silahkan menghubungi:
Customer Service dan Seksi Kebijakan, Administrasi dan Pengaduan Pelayanan

Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Daerah Provinsi Sulawesi Utara
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