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Pemerintah Kab. Gianyar / Dinas Tenaga Kerja

Pelayanan Pembuatan Kartu Tanda Kerja Luar Negeri (KTKLN)
No. SK :

Per syaratan

1. Foto Copy ljasah Terakhir
. Foto copy KTP
. Pas Foto 3x4 sebanyak 2 lembar

. Job Letter

. Foto copy Akte Perkawinan

2
3
4
5. Foto copy KK,
6
7. Surat Keterangan Dari Kepala Desa
8

. Surat ljin dari Ortu/Suami

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Calon PMI datang ke Kantor UPT LTSP Ketenagakerjaan untuk pembuatan KTKLN

o vk~ W N

Waktu Penyelesaian

45 Menit

verifikasi persyaratan untuk pembuatan KTKLN

Kadis memerintahkan Kepala LTSP untuk menindaklanjuti

Pengarsipan berkas - berkas pengadministrasi proses pembuatan KTKLN

Kepala LTSP melaporkan berkas pembuatan KTKLN dan hasilnya kepada Kadis

pembuatan KTKLN oleh petugas melalui sistem SISKO, pengambilan foto dan sidik jari biometric

1. Calon PMI datang ke Kantor UPT LTSP Ketenagakerjaan untuk pembuatan KTKLN waktu penyelesaian 5

menit

2. verifikasi persyaratan untuk pembuatan KTKLN waktu penyelesaian 10 menit

3. pembuatan KTKLN oleh petugas melalui sistem SISKO, pengambilan foto dan sidik jari biometric waktu

penyelesaian 15 menit

4. Kepala LTSP melaporkan berkas pembuatan KTKLN dan hasilnya kepada Kadis v 5 menit

5. Kadis memerintahkan Kepala LTSP untuk menindaklanjuti waktu penyelesaian 5 menit

6. Pengarsipan berkas - berkas pengadministrasi proses pembuatan KTKLN waktu penyelesaian 5 menit
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu KTKLN
Pengaduan Layanan

TLP: 0361 (943581)

EMAIL : 1. disnaker@gianyarkab.go.id

2. lItspgianyar.yahoo.com

Website : http ://lapor.go.id
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