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Surat | zin Usaha Mikro dan K ecil

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Usaha dari Kelurahan
Foto copy KTP, KK, NPWP
Pas foto 4 x 6 warna 2 lembar

Mengisi formulir Pengisian Pelaku Usaha Mikro Kecil dari Kecamatan

ok~ W N

Bukti lunas PBB tahun berjalan, retribusi kebersihan bulan berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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MEKANISME PENGURUSAN SURAT IZIN USAHA
MIKRO DAN KECIL

PELAKSANA
PEMOHON STAF KASIE SEKCAM CAMAT
PELUM PELUM

’\ Tidak

]
%- Ya
Tidak Tidak
—+-

Tidak |

Ya

1. Pemohon memasukkan Surat Keterangan Usaha dari kelurahan beserta berkas kelengkapannya

2. Staf menerima dan memeriksa kelengkapan berkas apabila sudah lengkap staf memberikan kepada
pemohon formulir pengisian pelaku usaha mikro kecil untuk diisi

3. Pemohon mengisi formulir pengisian dan setelah mengembalikan kepada staf untuk diperiksa isi dari
formulir pengisian

4. Staf mengisi data pemohon di buku register pendaftaran usaha mikro dan kecil

nformBsi Setelaim dipékiksdistaf drersbewecbeakasigertohombesertédikelengkapantiyakepade Kepdla Seksiaontliik
diteliti apabila sudah lengkap Kepala Seksi menyerahkan kembali kepada staf untuk dibuat Surat Izin
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Waktu Penyelesaian
1Jam

Jangka waktu penyelesaian surat Izin Usaha Mikro dan Kecil 1 jam jika persyaratan surat lengkap dan Camat

ada di tempat untuk menandatangani surat
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Izin Usaha Mikro dan Kecil

Pengaduan Layanan

Penanganan pengaduan berupa SMS ke no telepon ( Camat, Sekretaris Kecamatan ), kotak pengaduan,

datang langsung di kantor kecamatan
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