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1. Surat pemberitahuan penggunaan norma penghitungan yang telah ditandatangani.
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kekurangan dan mengembalikan seluruh kelengkapan Dokumen Pemberitahuan
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Petugas Loket TPT mencetak dan
menyerahkan Bukti Penerimaan
Surat (BPS) kepada Wajib Pajak

1. Wajib Pajak mendatangi langsung Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) Kantor Pelayanan Pajak (KPP) dan

mengambil nomor antrian
2. Petugas TPT memanggil nomor antrian.

3. Wajib Pajak mendatangi Loket TPT dan menyerahkan surat pemberitahuan penggunaan norma
penghitungan.

4. Petugas TPT mengecek kelengkapan dokumen.

5. Dalam hal dokumen tidak lengkap, maka Petugas TPT mengembalikan surat pemberitahuan

penggunaan norma penghitungan dan menghimbau Wajib Pajak untuk melengkapinya.

6. Dalam hal surat pemberitahuan penggunaan norma penghitungan telah diisi lengkap dan benar,

Petugas TPT mencetak dan menyerahkan BPS kepada Wajib Pajak.
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Waktu Penyelqa@an

5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. BPS bukti menyampaikan surat pemberitahuan.

Pengaduan Layanan

age not d or type unknown
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