Bagian Hubungan M asyar akat
JI. Tugu NO. 1 Malang 65119 0341350782

humas.malangkota.go.id

Pemerintah Kota Malang / Bagian Hubungan Masyarakat

Siaran Persdan Publikas Hasil Peliputan
No. SK :

Per syar atan

1. Lembar surat masuk disposisi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Kabag memberikan arahan terkait dengan peliputan kegiatan pimpinan
menindaklanjuti arahan kabag dengan melakukan distribusi tugas

mempersiapkan alat untuk kegiatan peliputan

A W

mengikuti kegiatan pimpinan untuk melakukan peliputan dan dilanjutkan dengan penyusunan hasil

liputan.

5. memeriksa hasil liputan, apabila ada revisi maka akan dikembalikan ke staff bila tidak ada di share ke

wartawan dan kantor untuk di upload di website

6. hasil liputan di jilid dan di arsip

Waktu Penyelesaian

2 Hari

surat masuk disposisi 10 menit
disposisi tugas 10 menit

hasil peliputan sesuai kondisi
susunan liputan 1 jam

susunan hasil upload mendapatkan pengesahan 1 jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Siaran Pers dan Publikasi Hasil Liputan
Pengaduan Layanan

Contact Us
Email : humasmalangkota@gmail.com
Alamat :JI. Tugu No. 1 Kota Malang

No. Telp : (0341) 350872
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