
Pembuatan Dokumentasi Kliping Berita di Media Interaktif
No. SK :

Persyaratan

1. perintah/arahan

2. pembagian tugas

3. jadwal distribusi tugas kepada pelaksana

4. kliping berita dan scan

5. himpunan kliping berita dan hasil scan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Memberikan tugas dan arahan terkat penyusunan pembuatan dokumentasi kliping beita di media 

interaktif

2. Menindaklanjuti tugas dan arahan pimpinan dengan melakukan pembagian tugas kepada pelaksana 

terkait teknis pola kerja pembuatan kliping

3. memilah berita Kota Malang, khususnya Pemerintah Kota Malang

4. menggunting, menempel dan men-scan berita yang sudah di kliping

5. semua kliping harian dikumpulkan dan disimpan dalam satu folder selama satu bulan

6. kliping yang sudah lengkap 1 bulan di jilid, sedangkan hasil scan disimpan di eksternal

Waktu Penyelesaian

1 Hari

10 menit perintah arahan

10 menit jadwal kerja di distribusi tugas kepada pelaksana

20 menit bahan hasil pemilahan berita

sesuai kondisi buku registrasi kliping berita

sesuai kondisi Himpunan kliping berita dan hadil scan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembuatan Kliping Dokumentasi Media Interaktif

Pengaduan Layanan

Contact Us 

Email : humasmalangkota@gmail.com

Alamat : Jl. Tugu No. 1 Kota Malang 

No. Telp : (0341) 350872
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