Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

E JI. Tgk. P. Nyak Makam No 23, Kota Baru, Kuta Alam, Kota Baru, Kec. Kuta Alam,
Kota Banda Aceh, Aceh 24415

Pemerintah Kota Banda Aceh / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Kenaikan Pangkat Pilihan Karena Telah Selesai Tugas Belajar
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari atasan.

Sekurang-Kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam pangkat terakhir.

SK Pangkat terakhir ( Copy leges )

SKP 2 (dua) tahun terakhir ( copy leges)

ljazah D-lll, S-1, S-2 + Transkrip nilai ( copy leges fakultas )

SK Tugas Belajar ( Asli dan copy leges))

SK Perpanjangan Tugas Belajar ( Asli dan copy leges ) bila ada

Surat Pengaktifan kembali setelah selesai Pendidikan ( Asli dan copy leges )

Surat Pembebasan dari Jabatan struktural / fungsional ( copy leges )

—
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Masing-masing dicopy rangkap 2 (dua) untuk usul gol.lll/d ke bawah dan rangkap 3 (tiga) untuk usul

go.IV/a keatas dilegalisir oleh pejabat yang berwenang.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Berkas Bahan Usulan Yang Sudah Siap, Pihak Sekolah Akan Menyerahkan Ke Pada Instansi Dinas
Penidikan Dan Kebudayaan Kota Banda Aceh, Pihak Dinas Akan Memeriksa Semua Berkas Bahan
Usulan Yang Sudah Sesuai dengan Ketentuan Syarat, Bahan yang sudah sesuai Akan Diserahkan Ke
Instansi BKPSDM Kota Banda Aceh.

Waktu Penyelesaian
1 Minggu

Waktu Penyelesaian Sesuai dengan Jadwal yang ditentukan (Januari) Priode April dan (Juli) untuk priode
Oktober

Biaya/ Tarif
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Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
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Pemerintah Kota Banda Aceh / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Tidak dipungut biaya

Untuk Usulan Kenaikan Pangkat Pilihan Tidak dipungut Biaya/Tarif.

Produk Pelayanan

1. Pengusulan berkas kenaikan pangkat

Pengaduan Layanan

Bahan Usulan kenaikan Pangkat Apa bila tidak sesuai dengan peraturan yang ditetapkan Pemerintah. maka
bahan usulan akan ditolak, untuk dapat diperbaiki kembali sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan

Pemerintah.
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